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- < ; Prorector
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Prorectoratul Relatii Internationale Prorector
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Universitara
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Directia Economica Director
Toate compartimentele structurii https:/www.tuiasi.ro/manualul-
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organizatorice

Manualul procedurilor

4. SCOP Sl OBIECTIVE

Scopul prezentei proceduri este de:

— a descrie metodologia de organizare si desfagurare a admiterii in ciclul de studii universitare de

doctorat pentru urmatoarele categorii de candidati: cetateni roméani, cetateni din statele membre
UE si cetateni pe cont propriu valutar, care provin din tari terte UE;

n luarea deciziilor.

— ada asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;
— a asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;
— a sprijini auditul si/ sau alte organisme abilitate Tn actiuni de auditare si/sau control, iar pe Rector,
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5. DOMENIU DE APLICARE
Prezenta procedura se aplica in Universitatea Tehnica ,Gheorghe Asachi” din lasi, ca Institutie
Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat (IOSUD) pentru admiterea in ciclul Il de studii
universitare — respectiv studiile universitare de doctorat.

5.1. Date de intrare

= cerintele legale (legi, hotarari de guvern, ordine ale ministrului, decizii ale Rectorului
universitatii etc.) si cerinte reglementate (standarde, normative aplicabile);
= procesele care se desfasoara in cadrul Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi
referitoare la elaborarea si sustinerea tezei de doctorat;
= competenta personalului implicat in desfasurarea activitatilor;
= resurse financiare alocate;
= lista compartimentelor implicate:
e  Consiliului pentru Studiile Universitare de Doctorat (CSUD);
Scoala Doctorala (SD);
Consiliul Scolii Doctorale (CSD);
Consilille de Coordonare a Programelor Doctorale (CCPD);
Consiliul de Administratie (CA);
e  Senatul universitaii.
5.2. Date de iesire

= Admitere la studiile universitare de doctorat, organizata si finalizata.
5.3. Indicator de performanta: Numarul de candidati admisi pe locurile bugetate si cele cu taxa.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1 LEGISLATIE PRIMARA

1. Legea invatamantului superior nr. 199/2023.

2. Ordin 3020/2024, Ordin al Ministrului Educatiei pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
studiile universitare de doctorat.

3. Ordinul 3693/1.02.2024 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea admiterii Tn
ciclurile de studii universitare de licenta, de masterat si de doctorat (Monitorul Oficial al Roméaniei,
Partea I, Nr. 111/7.02.2024).

4. Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 41/2016 privind stabilirea unor masuri de simplificare la
nivelul administratiei publice centrale, administratiei publice locale si al institutiilor publice si pentru
modificarea si completarea unor acte normative, aprobata cu modificari prin Legea nr. 179/2017,
cu modificarile si completarile ulterioare.

5. Ordin  3900/2017 metodologie scolarizare roméni de pretutindeni — ORDIN Nr.
3900/A10/2046/C/129/2017 din 16 mai 2017 privind aprobarea Metodologiei de scolarizare a
romanilor de pretutindeni in invatamantul preuniversitar de stat din Romania, pe locuri de studii
fara plata taxelor de scolarizare, dar cu bursa, respectiv fara plata taxelor de scolarizare, dar fara
bursa incepéand cu anul scolar 2017 — 2018.

6. Ordin 3473/2017 metodologie primire la studii si scolarizare cetateni straini - ORDIN Nr.
3473/2017 din 17 martie 2017 privind aprobarea Metodologiei de primire la studii si scolarizare a
cetatenilor straini incepand cu anul scolar/universitar 2017 - 2018 EMITENT: MINISTERUL
EDUCATIEI NATIONALE PUBLICAT IN: MONITORUL OFICIAL NR. 233 din 5 aprilie 2017.

7. Ordin 3236/2017 metodologie primire la studii si scolarizare cetateni straini ORDIN Nr.
3236/2017 din 10 februarie 2017 privind aprobarea Metodologiei de primire la studii si scolarizare
a cetatenilor straini pe locuri fara plata taxelor de scolarizare si cu bursa si pe locuri fara plata
taxelor de scolarizare, dar fara bursa, in institutiile de invatamant superior de stat acreditate.

6.2 LEGISLATIE SECUNDARA

1. Metodologia de primire la studii si scolarizare a cetatenilor straini din state terte UE in invatamantul
de stat si particular acreditat din Roméania cu modificarile si completarile ulterioare.

2. Metodologia privind gcolarizarea romanilor de pretutindeni in invataméantul superior de stat si
particular din Romania cu modificarile si completarile ulterioare.
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6.3 REGLEMENTARI INTERNE

1. Carta Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi.

2. Codul de etica al Universitatii Tehnice "Gheorghe Asachi" din lasi.

3. Procedura privind organizarea si desfasurarea studiilor postdoctorale de cercetare avansata

cod PO.CSUD.15.

4. Regulamentul de Organizare gi Functionare a Universitatii Tehnice “Gheorghe Asachi” din lagi.
5. Regulamentul privind organizarea si desfasurarea activitatilor de studii universitare de doctorat
Cod REG.11.

6. Regulamentul privind organizarea si functionarea Scolii Doctorale, REG.38 ROF.

7. DEFINITII S| ABREVIERI

l;lrrt.. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1 Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoara
operationala la nivelul unuia sau mai multor compartimente.
> D Stagiu de calificare stiintifica superioara, dupa terminarea studiilor
octorat . . : \ .
universitare, pentru obtinerea titlului de doctor.
, Examen de acceptare a unui candidat intr-unul dintre cele trei cicluri
3 | Admitere L i : y
de studii universitare (licenta, masterat, doctorat).
CNATDCU Consiliul National de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare
IOSUD Institutia Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat
CSsuD Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat
CsD Consiliul Scolii Doctorale
CCPD Consiliul de Coordonare a Programelor Doctorale
SCIM Sistemul de Control Intern Managerial
SD Scoala Doctorala
BEIA Biroului de Etica si Integritate Academica

8. ORGANIZAREA STUDIILOR UNIVERSITARE DE DOCTORAT

8.1 PRINCIPII GENERALE
Art. 1. (1) Studiile universitare de doctorat reprezinta al lll-lea ciclu de studii universitare dupa cele de
licentd si masterat si asigura aprofundarea cunostintelor de specialitate, precum si a capacitatilor de
cercetare stiintifica.
(2) Admiterea la doctorat in cadrul Universitatii Tehnice "Gheorghe Asachi" din lasi se organizeaza
pentru domeniile aprobate prin Ordin al Ministrului Educatiei emis pentru fiecare an universitar. Pentru
toate domeniile de doctorat acreditate, in conformitate cu ordinul Ministrului Educatiei, se aloca anual un
numar de locuri aprobat de Consiliul de administratie si Senatul universitatji.
(3) IOSUD TUIASI are o Scoala Doctorala infiintata prin Hotararea Senatului nr. 347 din 27.10.2017.
Scoala doctorald coordoneaza activitatea celor 9 Consili de Coordonare a Programelor Doctorale
(CCPD) care functioneaza la nivelul facultatilor astfel:

1. CCPD constituit la nivelul Facultatii de Automatica si Calculatoare;

2. CCPD constituit la nivelul Facultatii de Constructii de Masini si Management Industrial,

3. CCPD constituit la nivelul Facultatii de Inginerie Electrica, Energetica si Informatica Aplicata;

4. CCPD constituit la nivelul Facultatii de Electronica, Telecomunicatii si Tehnologia Informatiei;

5. CCPD constituit la nivelul Facultati de Inginerie Chimica si Protectia Mediului "Cristofor

Simionescu";

6. CCPD constituit la nivelul Facultatii de Mecanica;

7. CCPD constituit la nivelul Facultatii de Stiinta si Ingineria Materialelor;

8. CCPD constituit la nivelul Facultatii de Design Industrial si Managementul Afacerilor;

9. CCPD constituit la nivelul Facultatilor de Constructii si Instalatii si Hidrotehnica, Geodezie si

Ingineria Mediului.
(4) In cadrul IOSUD TUIASI se organizeaza doar doctorat stiintific.
(5) Studiile universitare de doctorat in cadrul TUIASI se pot organiza doar la forma de invataméant cu
frecventa. Studiile doctorale cu frecventa se pot organiza in regim de finantare de la buget si in regim
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cu taxa. Cuantumul taxei de scolarizare se propune de catre CSUD, se avizeaza de catre Consiliul de
Administratie si se aproba de Senatul Universitatii.

(6) Durata ciclului de studii universitare de doctorat este, de regula, de 4 ani. Aceasta perioada poate fi
prelungita cu pana la 2 ani cu aprobarea Senatului universitatii, la propunerea conducatorului de doctorat,
conform prevederilor legale. in cazuri speciale, previzute de Regulamentul CSUD, studiile doctorale pot
fi intrerupte pe o perioada de pana la 3 ani, din motive justificate, dovedite cu documente, conform
prevederilor Regulamentului CSUD.

(7) Doctoratul se poate desfasura in limba roméana, intr-o limba a minoritatilor nationale sau intr-o limba
de circulatie internationala (engleza, franceza, germana), conform contractului de studii doctorale
incheiat intre IOSUD, conducatorul de doctorat si studentul doctorand.

Art. 2. (1) Locurile finantate de la bugetul de stat se aloca universitatii prin Ordin al Ministrului Educatiei.
Consiliul de Administratie al universitatii, la propunerea CSUD, decide repartizarea cifrelor de scolarizare
pe facultati, in limita stricta a cifrelor de gcolarizare repartizate universitatji.

(2) Numarul de locuri cu taxa pentru studiile universitare de doctorat si repartizarea lor se propun de
catre CSUD (care centralizeaza propunerile venite de la cele 9 CCPD-uri), se avizeaza de catre Consiliul
de Administratie si se aproba de catre Senatul universitatji.

8.2. ORGANIZAREA S| DESFASURAREA ADMITERII
Art. 3. (1) Admiterea la studii universitare de doctorat este procesul de selectie a candidatilor pentru
pozitiile vacante de student doctorand pe care conducatorii de doctorat din cadrul Scolii doctorale decid
sa le propuna spre ocupare in cadrul sesiunilor de admitere organizate de IOSUD TUIASI, prin
intermediul Scolii doctorale.
(2) Temele de cercetare aferente fiecarei pozitii vacante de student doctorand sunt propuse de
conducatorul de doctorat si aprobate de catre Consiliul Scolii Doctorale (CSD).
(3) Forma de finantare (buget sau taxa) a fiecarei pozitii de student doctorand propuse spre ocupare este
aprobata de catre CSUD inaintea scoaterii la concurs a acestora in functie de tema de cercetare propusa
de conducatorul de doctorat, in conformitate cu strategia TUIASI de finantare a unor domenii prioritare
si arii de interes si in baza regulamentului propriu.
(4) Selectia candidatului pentru o pozitie vacanta de student doctorand este realizata de scoala doctorala,
prin intermediul CCPD, cu respectarea prevederilor metodologiei-cadru de admitere la studii universitare,
adoptata prin ordin al Ministrului Educatiei si a prevederilor regulamentului propriu al IOSUD.
(5) Pentru fiecare pozitie vacanta, a fiecarui conducator de doctorat, ocuparea locurilor se va face dupa
sustinerea colocviului, in ordinea mediilor obtinute la colocviul de admitere si dupa aplicarea criteriilor de
departajare, unde este cazul. In acest mod, fiecare candidat poate alege dintr-o varietate mare de
tematici de cercetare pentru teza de doctorat si forme de finantare, asigurandu-se o buna flexibilizare a
admiterii. In situatia in care sunt mai multi candidati decat pozitii vacante pe aceeasi tema de cercetare
a unui conducator de doctorat, selectia se va face in ordinea descrescatoare a punctajelor obtinute de
candidatii pentru tema de cercetare respectiva, indiferent de punctajele celor care candideaza pe alte
teme de cercetare.

Art. 4. (1) Admiterea la doctorat se realizeaza pe baza de concurs, la nivelul Scolii Doctorale prin
intermediul CCPD din cadrul facultatilor, pe domenii de doctorat si pe pozitile vacante ale fiecarui
conducator de doctorat, fiecare pozitie vacanta avand alocatda o tema de cercetare. Concursul de
admitere la studiile universitare de doctorat se organizeaza dupa calendarul propus de CSUD si aprobat
de Consiliul de Administratie al universitatii, dar nu mai tarziu de 30 septembrie.

(2) Admiterea la doctorat se poate organiza in una sau doua sesiuni de admitere, conform calendarului
aprobat de Consiliul de Administratie al universitatii. In cazul organizarii a doua sesiuni de admitere, a
doua sesiune se va organiza pentru pozitiile ramase vacante dupa afisarea rezultatelor finale ale primei
sesiuni.

(3) Organizarea concursului de admitere pentru ciclul de studii universitare de doctorat din cadrul IOSUD
TUIASI se poate desfasura si online sau hibrid, cu sprijinul Directiei de Informatizare si Comunicatji
Digitale (DICD) TUIASI si a fiecarui CCPD.

(4) n situatiile prevazute la punctul (2), procesele verbale ale candidatilor declarati admisi si respinsi se
vor depune n original Tn maximum 3 zile de la incheierea concursului de admitere.

(5) Scoala doctorala TUIASI, prin intermediul CCPD-urilor, asigura transparenta concursului de admitere
si garanteaza accesul candidatilor la informatiile privind procedurile de selectie si admitere la doctorat.
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(6) Informatiile cu privire la organizarea concursului de admitere la studiile universitare de doctorat se
afiseaza la sediul institutiei si se publica pe site-ul oficial al IOSUD cu cel putin 30 de zile Thaintea
organizarii acestuia.

(7) Indiferent de domeniul de doctorat, concursul de admitere la doctorat consta din cel putin doua probe:

e un interviu in cadrul caruia se analizeaza nivelul de pregatire si preocuparile stiintifice/profesionale
ale candidatului, aptitudinile lui de cercetare si tema propusa pentru teza de doctorat;

e un examen de competenta lingvistica pentru o limba de circulatie internationala; in cazul existentei
unui certificat de competenta lingvistica valabil la data concursului este permisa echivalarea
examenului de competenta lingvistica.

(8) In functie de specificul domeniului de studii universitare de doctorat si al pozitiei de doctorand vacante

scoasa la concurs, pot fi prevazute in cadrul concursului de admitere la doctorat si alte probe sau

sustinerea probelor in limba in care se va desfasura programul doctoral, la solicitarea conducatorului de
doctorat, a CCPD-urilor si cu acordul Consiliului scolii doctorale.

(9) Probele se sustin in fata comisiei de admitere constituite la nivelul CCPD-ului care coordoneaza

pozitia de student doctorand scoasa la concursul de admitere.

Art. 5. (1) Inscrierea la concursul de admitere la studii universitare de doctorat Th cadrul IOSUD intr-un
domeniu de doctorat nu este conditionata de domeniul in care a fost dobandita diploma de licenta sau
masterat (respectiv studii universitare de lunga duratd). Durata totalda cumulata a ciclului de studii
universitare de licenta si masterat trebuie sa asigure cel putin 300 de credite transferabile (ECTS).
Concursul de admitere se organizeaza de catre fiecare CCPD din I0SUD TUIASI, iar cunostintele
specifice domeniului de studii de doctorat se verifica, in cadrul concursului de admitere, pe baza
metodologiei elaborate de catre CCPD si aprobata de catre CSD si CSUD.

(2) La admiterea in ciclul de studii universitare de doctorat se pot inscrie absolventi cu diploma de
masterat sau echivalenta acesteia, conform legislatiei in vigoare, obtinuta in tara sau in strainatate, daca
sunt:

- cetateni romani;

- cetateni romani de pretutindeni (mentionati in Metodologia privind scolarizarea romanilor de
pretutindeni in invatamantul superior de stat si particular din Romania);

- cetateni ai statelor membre ale Uniunii Europene, ai statelor apartindnd Spatiului
Economic European si ai Confederatiei Elvetiene, precum si cetatenii britanici si membrii
familiilor acestora, ca beneficiari ai Acordului privind retragerea Regatului Unit al Marii Britanii si
Irlandei de Nord din Uniunea Europeana si din Comunitatea Europeana a Energiei Atomice 2019/C
384 1/01 in aceleasi conditji prevazute de lege pentru cetatenii romani, inclusiv in ceea ce priveste taxele
de scolarizare.

- cetateni in regim pe cont propriu valutar, care provin din tarile terte UE, inscrisi la studii Tn
Romania fara concurs de admitere, pe baza actelor de studii, prin suplimentarea cifrei de scolarizare
aprobata pentru cetatenii romani.

(3) in vederea inscrierii la concursul de admitere la doctorat, institutiile de invatdmant superior realizeaza
recunoasterea creditelor (ECTS) alocate pentru studiile universitare de licenta si masterat obtinute in
strainatate, cu conditia cumularii celor 300 de credite transferabile (ECTS).

(4) Pentru cetatenii care nu fac parte din Uniunea Europeana, Spatiul Economic European si
Confederatia Elvetiana (extracomunitari), absolventi ai studiilor universitare de masterat sau absolventi
cu diploma de licenta sau echivalenta ai studiilor universitare de lunga durata (4, 5, 6 ani) recunoasterea
studiilor efectuate de catre acestia in afara Romaniei se va realiza de catre directia de specialitate din
cadrul Ministerului Educatiei.

Art. 6. (1) Pentru organizarea si desfagurarea in bune conditii a concursului de admitere se constituie
Comisia centrala de admitere care este propusa de CSUD si supusa aprobarii Consiliului de
Administratie. Comisia centrala de admitere este alcatuitd din 5 persoane si anume: un presedinte, de
reguld Directorul CSUD, 2 membri din partea CSUD (de regula Directorul Scolii doctorale a universitatii
si un membru student doctorand al CSUD) si 2 memobri ai secretariatului CSUD.

(2) Contestatiile se vor rezolva la nivelul fiecarui CCPD care organizeaza admitere.

(3) La nivelul CCPD se constituie comisia de admitere si comisia de contestatie. Comisia de admitere
este formata din: directorul CCPD si minimum 2 conducatori de doctorat din facultate, din domenii de
doctorat diferite (daca este cazul). Comisia este prezidata de directorul CCPD. Comisia de contestatii
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este formata din minimum 3 conducatori de doctorat din universitate, propusi de CCPD. Comisiile de la
nivelul fiecarui CCPD sunt constituite prin Decizia Rectorului, pe baza propunerilor de la fiecare CCPD.

Art. 7. (1) Atributile comisiei centrale de admitere sunt:
v organizeaza inscrierea candidatilor;
v completeaza dosarele candidatilor cu procesele verbale de la admitere primite de la fiecare
CCPD;
v intocmeste listele, pentru Colectivul de Limbi Moderne Aplicate, cu toti candidatii inscrisi si
limba straina pentru care au optat sa sustina testul de competente lingvistice;
v' transmite la CCPD dosarele candidatilor inscrisi, daca acestea sunt depuse in format ,fizic” la
secretariatul CSUD;
v propune Consiliului de Administratie redistribuirea locurile neocupate, in functie de solicitari;
v dupa finalizarea concursului, preia toate dosarele de la fiecare CCPD si intocmeste deciziile de
Tnmatriculare.
(2) Atributiile comisiei de admitere la nivelul CCPD sunt:
v/ organizeaza colocviul de admitere;
v' preia dosarele candidatilor inscrisi, daca acestea sunt depuse in format ,fizic” la secretariatul
CSUD sau descarca dosarele candidatilor din platforma online de admitere;
v' verifica dosarele de inscriere (inclusiv existenta adeverintei / certificatului de competenta
lingvistica);
v completeaza procesul verbal de selectie a candidatilor, in urma desfasurarii concursului de
admitere;
afiseaza rezultatele finale ale concursului de admitere la doctorat;
afiseaza, dupa finalizarea sesiunii din septembrie, lista candidatilor admisi pe locuri finantate
de la buget care primesc bursa. Aceasta listd este unica la nivelul fiecarui CCPD si se
intocmeste in ordinea descrescatoare a mediilor obtinute de céatre candidati la colocviul de
admitere.

AN

Art.8. (1) Fiecare CCPD fixeaza data, ora si locul desfagurarii concursului de admitere, tindnd cont de
perioada propusa de catre CSUD si stabilita prin Calendarul de admitere aprobat de IOSUD.

(2) Fiecare CCPD va elabora si adopta metodologia proprie de admitere, care apoi va fi avizata de catre
CSD si aprobata in sedintda CSUD. Metodologia de admitere la nivelul fiecarui CCPD trebuie sa respecte
criteriile si indicatiile stipulate In acest document si va cuprinde:

e forma si continutul concursului de admitere, inclusiv structura probelor din cadrul acestuia;

o criteriile de evaluare si selectie a candidatilor in functie de caracteristicile generale ale pozitiei
vacante de student doctorand scoase la concurs (dupa forma de organizare a programului de
studiu, tipul de finantare, drepturile si obligatiile care revin studentului doctorand in urma ocuparii
prin admitere a respectivei pozitii etc.);

e propunere pentru comisia de admitere si cea de contestatji la nivelul CCPD;

e pozitiile vacante ale fiecarui conducator de doctorat, temele de cercetare alocate fiecarei pozitji
vacante si bibliografia aferents;

¢ minimum 2 (doud) criterii de departajare a candidatilor.

Dupa aprobarea de catre CSD si CSUD, aceste metodologii se afiseazd pe pagina web a
facultatji/CCPD.

(3) Prin metodologiile proprii, pentru sporirea vizibilitatii ariilor lor de excelenta si pentru o mai buna
informare a potentialilor candidati, inclusiv la nivel international, fiecare CCPD poate decide ca un numar
de locuri la doctorat sa fie alocat unor teme prioritare de cercetare stabilite de Consiliul CCPD si
aprobate de Directorul Scolii doctorale. Temele prioritare se vor defini in acord cu regulamentul Scolii
Doctorale. Numarul acestor locuri alocate unor teme prioritare nu poate depasi jumatate din numarul de
locuri ocupate la respectivul CCPD in urma concursului de admitere din anul anterior. Temele de
cercetare prioritare la nivelul IOSUD rezultate din concatenarea datelor primite de la fiecare CCPD, daca
este cazul, vor fi evidentiate corespunzator pe site-ul doctorat.tuiasi.ro.

(4) La finalul fiecarei sesiuni de admitere, directorii CCPD transmit listele finale cu candidatii declarati
admisi.
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Art. 9. Un candidat declarat admis poate urma un singur program de studii de doctorat pe un loc finantat
de la bugetul de stat. Un al doilea program de studii de doctorat poate fi urmat doar in regim cu taxa.

Art. 10. Desfasurarea concursului de admitere se efectueaza conform metodologiei de selectie propusa
de fiecare CCPD.

Art. 11. (1) Pentru inscrierea la concursul de admitere la doctorat, candidatii roméani si cei din alte state
membre UE vor prezenta personal la Rectorat - Serviciul Doctorat (CSUD), un dosar plic cu urmatoarele
documente:

- Cerere de inscriere, cu precizarea domeniului, a formei de invatamant, a conducatorului de
doctorat, a limbii strdine in care doreste sa sustina testul de competenta lingvistica (engleza, franceza si
germana), precum si institutia de invatamant superior si specializarea absolvita (conform Formularului
PO.CSUD.02-F1). Cererea se inregistreaza la registratura universitatii;

- Fisa de inscriere (conform Formularului PO.CSUD.02-F2) care cuprinde datele necesare
pentru evidenta candidatilor;

- Copii xerox (nelegalizate) dupa urmatoarele acte, pe care se vor face urmatoarele mentiuni (cu
majuscule pe fiecare pagina in partea dreapta jos) — ,CONFORM CU ORIGINALUL", data, numele si
prenumele candidatului si semnatura acestuia:

- act de identitate;

- certificat de nastere;

- certificat de casatorie (daca e cazul) sau de schimbare a numelui;

- diploma de bacalaureat sau echivalenta cu aceasta, insotita de anexe (foaie matricola, supliment

de diploma etc.);

- diploma de absolvire a unei institutii de Tnvatamant superior sau echivalenta cu aceasta, insotita

de anexe (foaie matricola, supliment de diploma etc.);

- diploma de master/adeverinta sau echivalenta cu aceasta, insotita de anexe (foaie matricola,

supliment de diploma etc.), pentru cei admisi la studiile universitare de licenta incepand cu anul

2005 (absolventii de studii tip Bologna).

Pentru candidatii la formele de doctorat finantate de la buget se solicita urmatoarele documente
in original: diploma de licenta cu foaia matricola/ supliment de diploma si diploma de master cu
foaia matricola/supliment de diploma (sau adeverinta de absolvent), in locul copiilor xerox.

- Adeverinta medicala tip - emisa de medicul de familie in care sa se precizeze ca nu este in
evidenta cu boli psihice si infecto - contagioase;

- Memoriul de activitate stiintifica si lista lucrarilor stiintifice elaborate si publicate de catre
candidat (daca este cazul);

- CV-ul in format EUROPASS;

- Chitanta de achitare a taxei de inscriere, a carei valoare este stabilita de Consiliul de
Administratie si aprobata de Senatul Universitatii (exceptie fac angajatii universitatii, care vor prezenta
adeverinta de salariat si pentru care taxa de inscriere la concursul de admitere la doctorat este jumatate
din taxa stabilita pentru cealalta categorie de candidati). Taxa se achita la casieria universitatii sau online
prin transfer bancar.

Copiii personalului didactic si didactic auxiliar aflat in activitate sau pensionat sunt scutiti de plata
taxelor de Tnscriere la concursurile de admitere n invatamantul superior. Sunt scutiti de plata taxelor de
inscriere la concursul de admitere si copii cu unul sau ambii parinti decedati, precum si copii din familii
monoparentale. Scutirea de la plata acestor taxe se face numai pe baza documentelor doveditoare
prezentate de candidati. Aprobarea scutirii se face de catre IOSUD TUIASI.

Beneficiaza de scutire de la plata taxelor persoanele aflate in risc de a-si pierde capacitatea de
satisfacere a nevoilor zilnice de trai din cauza unor situatii de boala, dizabilitate, saracie. Acestia vor
include n dosarul de inscriere o adeverinta doveditoare in acest sens. Comisia de admitere pe
universitate poate decide scutirea de taxe si pentru alte situatii deosebite, justificate pe baza de
documente.

Un candidat (care nu beneficiaza de scutire sau reducere) trebuie sa plateasca pentru aceeasi
sesiune de admitere doar o singura taxa de inscriere.
(2) Candidatii din state terte UE - vor fi admisi la studiile universitare de doctorat in conditjile stabilite prin
Metodologia de primire la studii gi scolarizarea cetéatenilor straini din state terte UE in invatamantul de
stat si particular acreditate din Romania revizuita anual de catre minister.
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(3) Candidatii romani de pretutindeni - vor fi admisi la studiile universitare de doctorat in conditjile stabilite
prin Metodologia privind scolarizarea roménilor de pretutindeni in invatdmantul superior de stat si
particular din Romania, precum si in conformitate cu criteriile aprobate de Consiliul de Administratie si
Senatul universitatii.

(4) Inscrierea la concursul de admitere se poate face si de catre o altd persoana, In numele candidatului,
pe baza de procura.

(5) Documentele mentionate la Art 11 al.(1) in format PDF semnate si scanate, pot fi incarcate si pe
platforma online in perioadele oficiale de inscriere conform calendarului propus de CSUD si aprobat
de Consiliul de Administratie. Secretariatul CSUD va descarca Cererea de inscriere a candidatului de pe
platforma si o va inainta la Registratura in perioada stabilita pentru inscriere.

(6) Candidatii declarati admisi la buget vor fi inmatriculati numai daca au depus sau transmis prin posta
la Secretariatul CSUD, in original, diploma de licenta cu foaia matricola/ supliment de diploma si diploma
de master cu foaia matricola/supliment de diploma (sau adeverinta de absolvent). Celelalte acte
prevazute la Art. 11 al. (1) se vor trimite prin posta sau se vor depune la Secretariatul CSUD in formatul
specificat (copie, original sau copie conforma cu originalul). Transmiterea actelor necesare si confirmarea
locului se poate realiza Tn termenul stabilit prin Calendarul de admitere aprobat pentru fiecare sesiune
de admitere.

(7) Candidatii declarati admisi la studiile cu taxa vor fi inmatriculati numai daca au depus sau transmis
prin posta la Secretariatul CSUD, actele (copie, original sau copie conforma cu originalul, in acord cu

A v A

cele specificate la pct. (1)) incarcate pe platforma pana in ultima zi lucratoare a lunii septembrie.

Art. 12. (1) Concursul de admitere se desfagoara sub forma de colocviu, pe baza metodologiei anuntate
de fiecare CCPD. Modalitatea de desfasurare, inclusiv platforma online si link-ul de acces, daca este
cazul, va fi anuntata de catre presedintele comisiei de admitere pe site-ul facultatii / CCPD-ului cu
minimum 7 zile inainte de data planificata pentru concursul de admitere.
(2) Candidatii sustin, dupa caz, un test de competenta lingvistica pentru o limba de circulatie
internationala, la Centrul de Limbi Moderne Aplicate al universitatii. Modalitatea de desfasurare va fi
anuntata cu minimum 7 zile Tnainte de data planificata pe pagina www.doctorat.tuiasi.ro. Cuantumul
taxei pentru testul de competenta lingvistica se stabileste de catre Centrul de Limbi Moderne Aplicate si
poate fi modificat anual. Taxa se va achita online prin transfer bancar.
Testul de competenta lingvistica va fi sustinut de catre:

e absolventji studiilor de lunga durata (5 ani) ai universitatii noastre;

» absolventii altor universitati care nu au un astfel de certificat.
(3) Candidatii care vor sustine testul la limba straina vor primi un certificat recunoscut national, valabil
pentru o perioada de 2 ani.
(4) Sunt echivalate certificatele internationale de limba engleza, franceza, germana precum si cele
eliberate de centrele culturale sau cele care functioneaza in cadrul unversitatilor acreditate, daca sunt in
termen de valabilitate.
(5) Cetatenii straini, membri ai statelor membre ale Uniunii Europene, ai statelor apartinand Spatiului
Economic European si ai Confederatiei Elvetiene precum si cetatenii britanici si membrii familiilor
acestora, ca beneficiari ai Acordului privind retragerea Regatului Unit al Marii Britanii si Irlandei
de Nord din Uniunea Europeana si din Comunitatea Europeana a Energiei Atomice 2019/C 384
I/01 vor depune la dosarul de doctorat atestatul de absolvire a anului de limba roména sau
certificatul de competenta lingvistica de nivel minim B1 pana la sfarsitul anului I, daca opteaza
pentru studii doctorale in limba romana.
(6) Candidatii, cetateni straini, care au efectuat studii anterioare (licenta sau masterat) intr-o limba de
circulatie internationala (limba engleza, franceza, germana) vor fi exceptati de la depunerea certificatului
de competenta lingvistica, echivalarea acestuia fiind realizata de catre Centrul de Limbi Moderne
Aplicate.

Art. 13. La concursul de admitere se apreciaza, cu note de la 1 la 10, atat nivelul de cunoastere a
problematicii domeniului de doctorat, pe baza consultarii literaturii recomandate in bibliografie, cat si
capacitatea candidatului de a-si asuma initiative teoretice, experimentale si metodologice. Media finala
de promovare a concursului de admitere va fi calculata cu doua zecimale, fara rotunjire, media minima
de promovare fiind 7 (sapte). Rezultatele concursului de admitere se fac publice prin afigare pe pagina
web proprie a facultatii.
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Art. 14. Rezultatul concursului se consemneaza, pentru fiecare candidat, intr-un proces verbal (conform
Formularului PO.CSUD.02-F3) care, impreuna cu dosarul cu acte al fiecarui candidat se depune la
CSUD imediat dupa incheierea concursului.

Art. 15 (1) Admiterea la doctorat se face in ordinea mediilor obtinute de candidatii care au promovat
concursul de admitere, pentru fiecare tema de cercetare si in limita locurilor scoase la concurs prin
hotararea Comisiei de admitere.
(2) Validarea si inmatricularea candidatilor admisi se face prin Decizia Rectorului, incepand cu
data de 1 octombrie a anului universitar daca Ministerul Educatiei nu intervine cu alte precizari.
(3) Candidatii care au fost exmatriculati de la studii universitare de doctorat forma cu frecventa / frecventa
redusa, buget, au dreptul sa se inscrie la un nou concurs de admitere numai pe locuri cu taxa, indiferent
de forma de invatamant.
(3) Contestatiile referitoare la rezultatul concursului de admitere se depun la CCPD in maximum 1 zi
lucratoare de la afisarea listei cu candidatii declarati admisi si se rezolva de catre comisia de contestatii
in termen de 2 zile lucratoare de la depunere. Nu se admit contestatii:

e pentru probele orale;

e pentru necunoasterea metodologiei de admitere;

e dupa expirarea termenului de depunere a contestatiilor.
Rezultatul concursului de admitere inregistrat dupa solutionarea contestatiilor este definitiv.

Art. 16. (1) Dupa finalizarea procedurii de admitere, Scoala doctorald, prin intermediul CCPD-urilor,
afiseaza ierarhia candidatilor admisi/respinsi, cu mentionarea formei de finantare. Afisarea rezultatelor
obtinute la concursul de admitere se realizeaza in etape, generandu-se cel putin doua tipuri de liste:
a) liste provizorii - cu ierarhizarea candidatilor, generate dupa admitere;
b) liste definitive - cu ierarhizarea candidatilor, generate dupa solutionarea contestatiilor care
cuprind rezultatele definitive si incontestabile.
Listele contin urmatoarele categorii de informatii:
a) lista candidatilor admisi pentru locurile cu finantare de la buget, in limita numarului de locuri
repartizate, daca este cazul;
b) lista candidatilor admisi pentru locurile in regim cu taxa, in limita numarului de locuri repartizate,
daca este cazul,
c) lista candidatilor respinsi, daca este cazul.
Listele candidatilor declarati admisi si listele candidatilor respinsi se afiseaza pe domenii de studii
universitare de doctorat la avizierul CCPD-ului.
(2) Validarea rezultatelor admiterii la studiile universitare de doctorat se face de catre Consiliul scolii
doctorale (CSD) si Consiliul pentru Studii Universitare de Doctorat (CSUD).
(3) Toti candidatii declarati admisi in urma organizarii unui concurs de admitere sunt cuprinsi in decizia
Rectorului de admitere la studii, intocmita pe tipurile de finantare, aferenta respectivei sesiuni de
concursuri de admitere organizate in scolile doctorale ale IOSUD.
(4) Dupa inmatriculare, toti studentii doctoranzi sunt inscrisi in Registrul matricol unic (RMU).

Art.17. (1) n cursul perioadei pentru desfasurarea confirmarilor, candidatii admisi pe locuri finantate de
la buget vor confirma ocuparea locurilor prin depunerea la secretariatul CSUD, in vederea inmatricularii,
a diplomei de master sau, dupa caz, a diplomei de licenta echivalentd, in original, iar candidatii care au
promovat examenul de disertatie in anul curent, vor depune adeverinta de absolvire, in original. Actul de
studii anterior mentionat poate fi restituit titularului incepand cu al doilea semestru, caz in care la dosar
ramane copia acestuia certificata ,,conform cu originalul” de catre secretariatul IOSUD.

(2) Candidatii admisi pe locuri cu taxa vor confirma ocuparea locului prin prezentarea la secretariatul
CSUD, in perioada anuntatd pentru desfasurarea confirmarilor, a chitantei prin care se dovedeste
achitarea taxei de scolarizare pentru cel putin prima transa.

(3) Candidatii care nu confirma ocuparea locurilor in cursul perioadei anuntate pentru desfasurarea
confirmarilor, prin prezentarea ultimei diplome (adeverinte) de absolvire in original, pierd dreptul de
inmatriculare, iar locurile care beneficiaza de grant doctoral ramase neocupate vor fi ocupate prin
glisarea pe ele a candidatilor, in ordinea descrescatoare a mediilor obtinute la probele de concurs.

(4) In situatia existentei a dou& sesiuni de admitere, locurile care beneficiaza de grant doctoral, respectiv
locurile cu taxa neocupate in prima sesiune de admitere vor fi scoase la concurs pentru sesiunea
urmatoare.
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(5) Locurile finantate de la buget ramase neocupate la finalul sesiunii de admitere din septembrie se
redistribuie, cu avizul Consiliului de Administratie, mai intai in cadrul aceluiasi CCPD, apoi, dacéa este
cazul, in cadrul altor CCPD-uri, unde exista candidati admisi la taxa si care ar putea ocupa locuri finantate
de la buget.

Art. 18. Dupa finalizarea redistribuirii locurilor finantate de la buget, la nivelul fiecarui CCPD se
repartizeaza bursele doctorale, in ordinea descrescatoare a mediilor obtinute la colocviul de admitere de
catre candidatii admisi pe locuri finantate de la buget, in limita numarului de locuri cu bursa final
repartizate CCPD-ului respectiv.

Art. 19. Candidatji declarati admisi semneaza cu IOSUD TUIASI un contract de studii universitare de
doctorat. Contractul, completat si semnat de catre studentul doctorand inmatriculat se poate transmite si
online, cu obligatia depunerii acestuia in original pana la inceputul anului universitar. Tema de cercetare
se stabileste in urma procesului de admitere si este parte din contractul de studii.

Art. 20. Taxele de scolaritate:

o Pentru cetatenii romani si cetatenii din state membre UE se stabilesc de catre Consiliul de
Administratie si sunt aprobate anual de Senatul universitatii.

e Pentru cetatenii pe cont propriu valutar care provin din tarile terte UE se stabilesc de catre Consiliul
de Administratie si sunt aprobate anual de Senatul universitatii, nivelurile minime fiind fixate prin ordin
al Ministerului Educatjei.

o Potrivit legii, copiii personalului didactic si didactic auxiliar aflat in activitate sau pensionat sunt scutiti
de plata taxelor de inscriere la concursurile de admitere in invatamantul superior si beneficiaza de
gratuitate la cazare in camine. Sunt scutiti de plata taxelor de inscriere la concursul de admitere si
copii cu unul sau ambii parinti decedati, precum si copii din familii monoparentale. Scutirea de la plata
acestor taxe se face numai pe baza documentelor doveditoare prezentate de candidati. Aprobarea
scutirii se face de catre IOSUD TUIASI.

e Potrivit legii, beneficiaza de scutire de la plata taxelor persoanele aflate in risc de a-si pierde
capacitatea de satisfacere a nevoilor zilnice de trai din cauza unor situatii de boald, dizabilitate,
saracie, in baza declaratiei pe propria raspundere.

9. DISPOZITII FINALE
Art. 21. (1) Universitatea Tehnica "Gheorghe Asachi” din lasi nu are nicio obligatie fata de studentii
doctoranzii cetateni pe cont propriu valutar care provin din tarile terte UE referitoare la cazare, masa,
oferte de locuri de munca etc. Cazarea in campusul universitatii se face potrivit reglementarilor legale in
vigoare.
(2) Orice modificare a prezentei proceduri se aproba de catre Senatul Universitatii Tehnice “Gheorghe
Asachi” din lasi si intra in vigoare incepand cu ziua urmatoare celei in care a fost aprobata.

10. RESPONSABILITATI
10.1. Senatul universitatii
- aproba procedura.

10.2. Rectorul universitatii

- impune aplicarea procedurii;

- aloca resurse pentru desfasurarea procesului si aplicarea procedurii.
10.3. Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii

- avizeaza procedura;

- elaboreaza propuneri de imbunatatire a calitatii.

10.4. Responsabilul de proces — Directorul CSUD
- elaboreaza, modifica, retrage procedura;
- monitorizeaza aplicarea procedurii.

10.5. Compartimentul Managementul Calitatii - CMC
- verifica procedura din punctul de vedere al sistemului calitatii si al sistemului de control
intern/ managerial;
- gestioneaza aprobarea, difuzarea, modificarea, reviziile procedurii.
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10.6. Comisiile de admitere la nivelul C.S.U.D. si al CCPD
- aplica si respecta procedura;
- difuzeaza procedura in cadrul compartimentului;
- organizeaza grupuri de lucru pentru discutarea si aplicarea procedurii.

11. INREGISTRARI
11.1. Indicatorul aprobarilor si al reviziilor
11.2. Lista de difuzare
11.3. Decizia Rectorului privind numirea comisiilor de admitere
11.4. Listele candidatilor inscrigi la concursul de admitere
11.5. Deciziile Rectorului privind inmatricularea candidatilor declarati admigi

12. ANEXE S| FORMULARE
Formularul PO.CSUD.02-F1 - Cererea de inscriere;
Formularul PO.CSUD.02-F2 - Fisa de inscriere;
Formularul PO.CSUD.02-F3 - Proces verbal la concursul de admitere.

13. CUPRINS
Numarul
c%?jTuﬁ%?ﬁggJ?ii Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pag
operationale

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/ reviziei 1
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor 2
3 Lista de difuzare 3
4 Scop si obiective 3
5 Domeniu de aplicare 4
6 Documente de referinta 4
7 Definitii i abrevieri 5
8 Organizarea studiilor universitare de doctorat 5
9 Dispozitii finale 13
10 Responsabilitati 13
11 Inregistréari 14
12 Anexe si formulare 14
13 Cuprins 14




