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FISA DE POST
Manager de proiect

1. Identificarea postului

Denumirea postului: Manager de proiect

Cod COR: 242101

Angajator: UNIVERSITATEA TEHNICA "GHEORGHE ASACHI" DIN IASI

2. Sarcinile postului
* Implicat in realizarea activitatii: A.6.1;
* Relatiile profesionale specifice postului;
o lerarhice de subordonare: Reprezentant legal beneficiar
o De colaborare: Echipa de implementare; echipa administrativa
- Participa la realizarea procedurilor de lucru din cadrul proiectului;
- Planificd, organizeazd, coordoneazi, evalueazi si controleazi implementarea activitatilor
proiectului;
- Monitorizeazd derularea activitafilor proiectului si stabileste actiunile corective sau
preventive adecvate;
- Analizeazi si previne riscurile ce pot conduce la intarzieri in derularea activitigilor;
- Aplicd mésuri corective asupra planului de implementare (dacd va fi cazul);
- Participa la diseminarea informatiilor cu privire la activititile si rezultatele proiectului;
- Asigura comunicarea cu membrii echipei de proiect si cu furnizorii;
- Participa la activitifile de monitorizare i raportare ale proiectului;
- Realizeazi si alte sarcini sau poate primi delegari temporare de sarcini, in conformitate cu
regulamentele si normele interne sau legale, ori la solicitarea superiorului sau altor persoane
stabilite, pentru indeplinirea normelor de munca sau sarcinilor reglementate

3. Specificatiile (cerintele) postului

3.1 Educatia solicitati: Absolvent studii superioare — 4 ani

3.2 Experienta specificii solicitatd: Experientd specificd intr-o functie de conducere /
coordonare gi/sau in organizarea stagiilor de practica — 6 ani

3.3. Competente solicitate

- Competente organizatorice si didactice;

- Competente manageriale;

- Capacitate de decizie, analizi si sinteza;

- Capacitate de planificare a evenimentelor;

- Capacitatea de decizie §i asumarea responsabilititii;
- Capacitatea de a lucra in echipa;

- Abilitdti de comunicare.



