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Tematica pentru concursul de ocupare a postului de Administrator patrimoniu studii

superioare debutant din cadrul Compartimentului Promovare si Training la

Prorectoratul Inovare, Antreprenoriat si Parteneriat cu Mediul de Afaceri — Centrul de

9.

Transfer Tehnologic Polytech

Proba scrisa

. Principiile pe care se bazeazi sistemul national de invatdmant superior; spatiul universitar. structurile de

conducere ale institutiilor de invatamant superior. Asigurarea finantarii institutiilor de nvatamant superior.
Evidenta documentelor, selectionarea si pastrarea documentelor. Conditile de pastrare a documentelor
electronice. Arhivarea, nomenclatorul arhivistic.

Termonologie specific activitatii de cercetare, dezvoltare, inovare. Obligatiile beneficiarilor de finantare privind
cercetarea stiintificd si dezvoltarea tehnologica. Valorificarea potentialului de cercetare. Rezultatele activitatilor
de cercetare-dezvoltare.

Normele de etica si deontologie, principiile in cercetarea stiintificd, comunicarea, diseminarea si popularizarea
stiintifica. Responsabilitati confororm ,Codului de etica si deontologie profesionald” al TUIASL.

Regulile generale si sanctiunile disciplinare aplicate personalului nedidactic din cadrul TUIASI. Obligatiile
salariatilor TUIASI fatd de regulile privind protectia, igiena si securitatea fn muncd, prevenirea si stingerea
incendiilor.

. Structura administrativa, functiile de conducere si structurile decizionale ale TUIASI.

Obiectivele operationale ale Secretariatului Rectorului TUIASI si structura organizatorica. Principalele activitati
ale Secretariatului caracteristice cercetarii i inovarii.

Misiunea, obiectivele si activitétile Directiei de Management si Monitorizare Proiecte (DMMP) a TUIASL
Structura organizatorica si functionald a DMMP.

Terminologia, metodologia, modul de lucru si circuitul documentelor pentru nregistrare a rezultatelor activitatilor
de cercetare-dezvoltare in TUIASI.

10.Terminiologia si descrierea activitatii de valorificarea rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare prin

transfer tehnologic: Rezultatele activitdtilor de cercetare-dezvoltare. Elemente de proprietate intelectuala.
Transferul tehnologic. Contracte de transfer tehnologic. Valorificarea rezultatelor prin transfer tehnologic.
Negogierea transferului tehnologic. Valorificarea rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare prin cesiune
definitiva, totald si cu titlu oneros.
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Proba practica

1. Editarea de documente in aplicatii precum Microsoft Word sau Google Docs — redactarea unui document de
sinteza inspirat din una dintre sursele bibliografice stabilite, disponibile on-line — formatare, printare si export in
format pdf;

2. Realizarea unei prezentari in aplicatii precum Microsoft Powerpoint, Google Slides, Canva, inspiratad din una
dintre sursele bibliografice stabilite, disponibile on-line — formatare, printare si export in format pdf;

3. Manipularea unei baze de date de tip tabelar (Microsoft Excel sau Google Sheets) — formule de calcul,
formatare, sortare, cdutare, printare, export pdf, utilizarea in scopul generarii de continut similar (email sau
document text) dar cu date diferite preluate automat din tabel prin optiunea ,mailmerge”. Functii avansate de
calcul tabular, precum concatenarea te informatii din mai multe surse/celule sau precum lucrul cu tabele de tip
pivot;

4. Utilizarea aplicatiilor de posta electronica, stocare documente, gestionare agendé si planificare intainiri online
prin aplicatii precum Microsoft Outlook, Microsoft Onedrive, Microsoft Sharepoint, Microsoft Teams, Gmail,
Google drive, Google calendar, Google Meet;

5. Utilizarea instrumentelor online pentru lucru colaborativ online (tabld virtuald, respectiv task management tip
Kan Ban), precum Microsoft Whiteboard, Google Jamboard, Miro innovation workspace, respectiv Microsoft
ToDo, Trello, Notion, Slack sau Asana.

Prorector cu activitatea de Inovare,
Antreprenoriat si Parteneriat cu Mediul de Afaceri,

Conf.univ.dr.ing. Ciprian-Romeo Comsa

Coordonator CTT Polytech
Prof.univ.dr.ing. Romeo-Cristian Ciobanu
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