} S5, MINISTE
UNIVERSITATEA TEHNICA ,,GHEORGHE ASACHI” DIN 1ASI B¢ = )8 EDUCATI

RECTORAT

b

ANUNT

Universitatea Tehnicd ,,Gheorghe Asachi” din Iasi organizeaza concurs pentru ocuparea unui
post vacant de secretar studii superioare grad III, poz. 13, din statul de functii al Bibliotecii — Serviciul
Organizarea Fondului de Documente, pe duratd nedeterminatd, cu normé intreagd de 8 ore/zi, in
conformitate cu prevederile H.G. nr.1336/28.10.2022.

In cazul ocupdrii postului scos la concurs de cétre o persoand pensionatd pentru limitd de
varstd, angajarea se va face pe duratd determinata, conform legislatiei in vigoare.

L Documente necesare pentru intocmirea dosarului de concurs:

e formular de inscriere la concurs;

e copia actului de identitate sau orice alt document care atest identitatea, aflate in
termen de valabilitate;

e copia certificatului de nastere si copia certificatului de casétorie sau a altui document
prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa caz;

e copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializéri, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor
specifice ale postului, solicitate de universitate;

e copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care si ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului;

e certificat de cazier judiciar sau declaratie pe propria raspundere privind antecedentele
penale. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor care nu a solicitat
expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor privind antecedentele penale
direct de la autoritatea sau institutia publicd competenta cu eliberarea certificatelor de
cazier judiciar, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului,
anterior datei de sustinere a probei scrise si/sau probei practice;

e certificat de integritate comportamentald din care si reiasd ca nu s-au comis infractiuni
prevazute la art.l alin.(2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a
unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr.76/2008
privind organizarea si functionarea Sistemului Nationale de Date Genetice Juridice,
cu modificarile ulterioare;

e adeverintd medicald care si ateste starea de sdnatate corespunzitoare, eliberata de
citre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate, cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului. Adeverinta care atesta starea de sanétate va
contine in clar, numérul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, In formatul
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situatia solicitarii de adaptare rezonabild, adeverinta care atestd starea de sdnitate
trebuie 1nsotitd de copia certificatului de incadrare Intr-un grad de handicap, emis in
conditiile legii;

e aviz medical emis de cétre medicul specialist psihiatru;

e curriculum vitae, model comun european.

Copiile de pe actele solicitate pentru inscrierea la concurs si copia certificatului de incadrare
intr-un grad de handicap, dupa caz, se prezinti insotite de documentele originale.

Dosarele de concurs pot fi depuse incepand cu 03.03.2025 pana la 14.03.2025, ora 12:00, la
sediul Universitatii Tehnice ,,Gheorghe Asachi” din lasi, Bld. Profesor Dimitrie Mangeron nr.67,
Rectorat, Corp T, Serviciul de Evidentd a Resurselor Umane, et.1, cam. C-104, tel. 0232 / 701111,
int. 2553; 2595.

Candidatul cu dizabilitati poate inainta comisiei de concurs, in termenul prevazut pentru
depunerea dosarelor, propunerea sa privind instrumentele necesare pentru asigurarea accesibilitétii
probelor de concurs.

Nerespectarea termenului de depunere a dosarelor de concurs, conduce la respingerea

candidatilor.

II.  Conditii generale si specifice pentru participare la concurs:
11.1. Conditii generale ce trebuie indeplinite de candidat:

a) are cetitenia romana sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte
la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE), sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba roména, scris si vorbit;

¢) are capacitate deplind de exercitiu;

d) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Codului Muncii ( Legea nr. 53/2003),
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

e) are o stare de si@natate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate, precum si alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra securitétii nationale,
contra autoritdtii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori
contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoand candidata la post,
incompatibila cu exercitarea functiei pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea;

h) nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria, ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit
pentru sdvarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat mésura de sigurant a interzicerii ocuparii
unei functii sau a exercitérii unei profesii;

i) nu a comis infractiunile prevazute la art.1 alin.(2) din Legea nr.118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
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persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea
si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificérile ulterioare.

11.2. Conditii specifice:

IL.3.

L. 1

studii universitare de lunga duratd absolvite cu diploma de licent3 sau echivalenta, eliberata

de o universitate acreditati;

vechime intr-un post cu studii superioare de minimum 1 an;

cunostinte de operare pe calculator: pachetul Office (Word, Excel), navigare Internet si

posti electronica, care vor fi verificate in cadrul probei suplimentare in domeniul

tehnologiei informatiei;

cunoasterea limbii engleze, nivel mediu, constituie avantaj;

cunoasterea organizarii unei arhive: evidenta, selectionarea si pastrarea documentelor;
abilititi de operare cu echipamente si instrumente specifice activititii de birou: copiator,
fax, computer, imprimanta;

disponibilitatea de a desfdsura, atunci cand situatia o impune, activitéti peste programul
normal de lucru sau/si la sfarsit de saptimani, la solicitarea conducerii Universitatii /
Bibliotecii, conform legislatiei in vigoare;

abilitati de a lucra in echipa, de comunicare clari si eficientd (in mod direct, telefonic si
prin e-mail), capacitatea de operare cu un volum relativ mare de informatii $i de documente,
asumarea responsabilitatii.

Abilitdti, calitdti si aptitudini necesare:
persoand comunicativd, minutioasi, organizatd, responsabild;
abilititi de comunicare clari si eficientd (in mod direct, telefonic, e-mail), intra-
institutionald, precum si cu diverse categorii de public;
disponibilitate pentru lucrul in echipa; -
capacitate de analiza si sintezi si de intocmire a unor documente specifice activitatilor
desfagurate;
capacitate de adaptare la sarcini de serviciu in continud schimbare;
asumarea responsabilitatii;
initiativa si creativitate;
abilitati de creare a unui mediu de lucru colegial si prielnic pentru colaborare cu intreg
personalul Bibliotecii si cel din universitate cu care interfereaza prin natura activitatilor.

II1. Concursul va consta in urmétoarele etape:
Selectia dosarelor de inscriere la concurs: (2 zile lucratoare de la data limitd de depunere

a dosarelor)

Comunicarea rezultatelor: 1 zi lucrdtoare de la expirarea termenului de verificare a
eligibilitatii dosarelor;

Termen pentru contestatii privind rezultatul selectiei dosarelor: 1 zi lucratoare de la data
afisérii selectiei dosarelor;

Termen de solutionare a contestatiilor: 1 zi lucritoare de la depunerea contestatiilor.

II. 2. Proba suplimentard in domeniul tehnologiei informatiei care va avea loc in data de
24.03.2025, ora 10%, 1a Facultatea de Mecanics, Corp U.T.T., sala 203.
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I1I. 3. Proba scrisd va consta in realizarea unei lucriri pe baza tematicii stabilite.
e Locul desfasurarii probei: Sala de consiliu DGA, Corp T — Rectorat, Bld. Profesor
Dimitrie Mangeron nr. 67;
e Data si ora sustinerii: 27.03.2025, ora 10%;
e Comunicarea (afisarea) punctajului: 1 zi lucratoare de la finalizarea probei;
e Termen depunere eventuale contestatii: 1 zi lucritoare de la data afisirii punctajului
final;
e Termen de solutionare a contestatiilor: 1 zi lucritoare de la depunerea contestatiei.
I1I. 4. Interviu (conform planului de interviu intocmit de comisia de concurs):
e Data, ora si locul desfasurarii se va comunica odati cu afisarea rezultatelor la proba
scrisa;
e Afisarea punctajului final al interviului: 1 zi lucritoare de la finalizarea acestuia;
e Termen depunere eventuale contestatii cu privire la desfisurarea interviului: 1 zi
lucratoare de la data afisdrii punctajului final;
e Termen de solutionare a contest_aﬁilor: 1 zi lucratoare de la depunerea acestora.

Nota:

* Candidatii se pot prezenta la urmdtoarea etapd numai dacd sunt admisi la etapa precedentd;

** Sunt declarati admisi la fiecare dintre probele concursului, candidatii care au obtinut minimum 50 de puncte;

**% Rezultatele finale privind. concursul se vor afisa in termen de maximum 1 zi lucrdtoare de la expirarea datei de
depunere a contestatiilor pentru ultima probd, cu mentiunea ,, admis” sau ,,respins”.

IV. Bibliografia, tematica si fisa postului se vor afiga impreun3 cu anuntul, pe site-ul institugiei
www.tuiasi.ro/concursuri-si-promovari.
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