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3. LISTA DE DIFUZARE
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3.1 | Arhivare 1 CEAC Secretar CEAC Arhivare
3.2 | Evidenta 2 Senat - Hotarari Secretar tehnic ; o
t Rectorat - Decizii Secretar sef Registiicoicspontenta
Rectorat A1 Rector
Prorectoratul Didactic si Asigurarea Calitaii Prorector
Prorectoratul Cercetare, Dezvoltare si Inovare Prorector
Prorectoratul Managementul Resurselor Prorector
Prorectoratul Relatii Internationale Prorector
Prorectoratul Informatizare si Comunicatii Digitale Prorector
Prorectoratul Relatia cu Studentji Prorector
Facultatea de Automatica si Calculatoare Decan
Facultatea de Inginerie Chimica si Protectia Mediului Decan
Facultatea de Constructii si Instalatii Decan
Facultatea de Constructii de Masini si Management Decan
Industrial
33 Aplicare 3 Egﬁlr:zt{ie; de Electronic, Telecomunicatii si Tehnologia Decan Registru corespondenta
Facultatea de Inginerie Electrica, Energetica si Informatica Decan
Aplicata
Facultatea de Hidrotehnicd, Geodezie si Ingineria Mediului Decan
Facultatea de Mecanica Decan
Facultatea de $tiinta si Ingineria Materialelor Decan
Facultatea de Textile — Pielarie si Management Industrial Decan
Facultatea de Arhitectura "G.M.Cantacuzino” Decan
Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic Director
DPPD
Directia Generald Administrativa Director
Directia Resurse Umane Director
Directia Economica Director
3.4 Informare 4 Toate Toate e-mail
4. SCOP

Scopul prezentei proceduri este de:
a stabili metodologia si responsabilitatile privind stabilirea un set de reguli si operatiuni unitare
pentru parcurgerea celor patru faze ale executiei bugetare a cheltuielilor, respectiv angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata care se efectueaza din fonduri publice, precum $I pentru
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

— ada asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derulrii actnwta‘gn;

de a asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

— de a sprijini auditul si/ sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar

pe Rector, in luarea deciziilor.
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5. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul Universitati Tehnice "Gheorghe Asachi" din lasi tuturor
persoanelor care sunt implicate, prin atributiile stabilite in fisa de post, in parcurgerea celor patru
faze ale executiei bugetare a cheltuielilor din cadrul Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din
lasi, precum si in organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale.

Prezenta este o procedura operationald care se aplica in activitatea tuturor compartimentelor
Universitatii Tehnice "Gheorghe Asachi" din lasi.

5.1. Date de intrare
= cerintele legale (legi, hotarari de guvern, ordine ale ministrilor, decizii ale
Rectorului universitati etc.) si cerinte reglementate (standarde, normative
aplicabile);
= procesele care se desfasoard in cadrul Universitatii Tehnice ,,Gheorghe Asachi”
din lasi;
= competenta personalului implicat in desfasurarea activitatilor;
= resurse financiare alocate;
= |ista compartimentelor implicate: toate.
5.2. Date de iesire
= ALOP.

5.3. Indicator de performanta: Numar de ALOP finalizate corect/ Numar total ALOP.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
6.1. Reglementari internationale

= Standards and Guidelines for Quality Assurance in the European Higher Education
Area — ENQA

6.2. Legislatie primara
» |Legea educatiei nationale nr.1/ 2011 (cu modificarile si completarile ulterioare)

= Legea nr. 87/ 2006 pentru aprobarea O.U.G. nr. 75/ 2005 privind asigurarea calitaii
educatiei

= lLegea nr.500/ 2002, privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

= Legea contabilitétii nr. 82/ 1991 (republicatda, cu modificarile si completérile
ulterioare);

*  Ordonanta Guvernului nr. 119/ 999 privind controlul intern/ managerial si controlul
financiar preventiv, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.3. Legislatie secundara

OMFP nr. 2634/ 2015 privind documentele financiar-contabile;

= OMFP nr. 547/ 2009 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si Iegale aprobate prin
Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/ 2002;

= OMFP nr. 1.917/ 2005 pentru aprobarea Normelor metodologlce privind organizarea

si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
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6.4.

publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile
ulterioare.

OMFP nr. 1792/ 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu
modificarile si completarile ulterioare; :

Normele metodologice anuale privind inchiderea conturilor contabile, intocmirea si
depunerea situatiilor financiare privind executia bugetara.

OSGG 400/ 2015 pentru aprobarea Codului controlului intern/ managerial pentru
entitatile publice (cu modificarile si completarile ulterioare)

Alte documente, inclusiv reglementari interne

Regulamentul Intern al Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi
SR EN ISO 9001:2015

SR EN ISO 19011:2011

SR EN ISO 31000:2009

7. DEFINITI $1 ABREVIERI

Nr.

ott Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1. | ALOP Angajarea, lichidarea, ordonatarea si plata

2. | Asigurare a | Parte a managementului calitatii, concentrata pe furnizarea increderii ca

calitatii cerintele referitoare la calitate vor fi indeplinite.

3. | Compartiment Subdiviziune organizatorica formatd prin gruparea, pe baza unor criterii
obiective, a unui numar rational de posturi aflate sub o autoritate unica, in
cadrul careia se realizeaza, in mod permanent, un ansamblu relativ
omogen de sarcini, necesitand cunostinie specializate de un anumit tip si
utilizarea unor metode si tehnici adecvate.

4. | Control intern Ansamblul politicilor si procedurilor concepute si implementate de céatre
managementul si personalul entitatii publice, in vederea furnizarii unei
asigurari rezonabile pentru: atingerea obiectivelor entitatii publice intr-un
mod economic, eficient si eficace; respectarea regulilor externe si a
politicilor si regulilor managementului; protejarea bunurilor si a
informatiilor; prevenirea si depistarea fraudelor si greselilor; calitatea
documentelor de contabilitate si producerea in timp util de informatii de
incredere, referitoare la segmentul financiar si de management..

5. | Editie a unei | Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri formalizate,

proceduri aprobata si difuzata
formalizate
6. | Audit Ex-ante Audit “inainte de eveniment”, bazat pe ipoteze de lucru documentate.
Audit Ex-post Audit “dupd eveniment’, bazat pe cunoasterea evenimentelor trecute.
Masura a performantei.

8. | Procedura Prezentarea detaliata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, -

formalizata modalitatile de lucru si regulile de aplicat pentru realizarea activitatilor si

actiunilor, respectiv activitatile de control implementate, responsabilitatile
si atributiile personalului de conducere si de executie din cadrul entitatii
publice
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9. | Proces Ansamblu de activitati corelate sau in interactiune care transforma

elemente de intrare in elemente de iesire.

10. | Revizie in cadrul | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa

unei editii caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
‘ formalizate, actiuni care au fost aprobate si difuzate

Abrevierea Termenul abreviat

A Aprobare

Ah Arhivare .

ALOP Angajarea, lichidarea, ordonatarea si plata

Ap Aplicare

Av Avizare

E Elaborare

Ev Evidenta

Ex Executa

CA Consiliul de Administratie

CEAC Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii

CSCIM Comisia de Monitorizare

D Decide

Df Difuzeaza

RP Responsabil de proces

V Verificare

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR
Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata sunt cele patru faze ale executiei bugetare a

cheltuielilor, conform prevederilor Legii nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si
completarile ulterioare, care sunt definite astfel:

de

angajamentul bugetar reprezintd orice act prin care o autoritate competenta, potrivit legii,
afecteaza fonduri publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate;
angajamentul legal este prima faza in procesul executiei bugetare reprezentand orice act
juridic din care rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice;

lichidarea cheltuielilor este a doua faza in procesul executiei bugetare in care se verifica
existenta angajamentelor, se determina sau se verifica realitatea sumei datorate, se verifica
conditiile de exigibilitate ale angajamentului, pe baza documentelor justificative care sa ateste
operatiunile respective;

ordonantarea cheltuielilor este a treia fazd in procesul executiei bugetare in care se
confirma ca livrarile de bunuri si de servicii au fost efectuate sau alte creante au fost verificate
si ca plata poate fi realizata;

plata cheltuielilor este a patra faza in procesul executiei bugetare reprezentand actul final
prin care institutia publica achita obligatiile sale fata de terti.

Executia bugetara se bazeaza pe principiul separarii atributiilor persoanelor care au calitatea
ordonator de credite de atributiile persoanelor care au calitatea de contabil. Contabil este

denumirea generica pentru persoana si/sau persoanele care lucreazé in compartimentul financiar-
contabil, care verifica documentele justificative si intocmesc instrumentele de platd a cheltuielilor
efectuate pe seama fondurilor publice. :
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Operatiunile specifice angajarii, lichidarii si ordonantdrii cheltuielilor sunt in competenta
ordonatorilor de credite si se efectueaza pe baza propunerilor compartimentelor de specialitate ale
institutiei publice.

Ordonatorul de credite al bugetului — Rectorul este autorizat sa angajeze, sa lichideze si sa
ordonanteze cheltuieli pe parcursul exercitiului bugetar, in limita creditelor bugetare aprobate, iar
plata cheltuielilor se efectueaza de contabil.

Ordonatorul de credite - Rectorul poate delega aceasta calitate inlocuitorilor de drept sau
altor persoane imputernicite in acest scop, printr-un act de delegare a atributiilor prin care
desemneazd persoanele imputernicite din cadrul universitatii s8 semneze pentru si in numele
ordonatorului de credite - Rectorul.

In actul de delegare trebuie s3 se specifice limitele si conditiile delegarii, respectiv atributiile
persoanelor delegate sd semneze documentele de angajare, lichidare si ordonantare a
cheltuielilor, precum si subdiviziunile clasificatiei bugetului aprobat pentru care au- fost
imputernicite sa efectueze aceste operatiuni si termenul de valabilitate al imputernicirii.

Actul de delegare, insotit de specimenele de semnaturi ale persoanelor care au fost
imputernicite, trebuie comunicate:

e persoanelor imputernicite;

e conducatorului compartimentului financiar (financiar-contabil) care nu poate efectua nici o
platd ordonantata de o persoana care nu a fost imputernicits in acest sens:

e persoanei desemnate sa exercite controlul financiar preventiv propriu.

8.1. Angajarea cheltuielilor

Angajarea oricarei cheltuieli din fonduri publice imbracd doud forme de angajamente:
angajamentul legal si angajamentul bugetar.

Angajamentul legal — faza in procesul executiei bugetare reprezentand orice act juridic din
care rezulta sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice.

Angajamentul legal trebuie sa se prezinte sub forma scrisa si sa fie semnat de ordonatorul
de credite. Angajamentul legal ia forma unui contract de achizitie publicd, comanda, conventie,
contract de munca, acte de control, acord de imprumut etc.

Proiectele angajamentelor legale reprezintd decizii de principiu luate de ordonatorii de
credite, care implic o obligatie de efectuare a unei cheltuieli faté de terte persoane.

Aceste proiecte de angajamente legale nu pot fi aprobate de catre ordonatorul de credite
decat daca au primit in prealabil viza de control financiar preventiv in conditiile legii.

Proiectul de angajament legal se prezinta pentru viza de control financiar preventiv propriu
impreuna cu formularul ,,Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de
angajament” cod PO.DE.03-F1 sau impreuna cu formularul ,,Propunere de angajare a unei
cheltuieli in limita creditelor bugetare” cod PO.DE.03-F2.

Ordonatorii de credite nu pot angaja cheltuieli intr-o perioada in care se stie ca bunul,
lucrarea sau serviciul nu va putea fi executat, receptionat si platit pana la data de 31 decembrie a
exercitiului bugetar curent, respectiv ultima zi de plata prevazuta in Programul calendaristic pentru
derularea principalelor operatiuni de incheiere a exercitiului bugetar, cu exceptia .actiunilor
multianuale. S ; y

in situatia in care, din motive obiective, angajamentele legale de cheltuieli nu pot fi platite
pana la finele anului, acestea se vor plati din creditele bugetare ale exercitiului bugetar urmétor.
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Dupa semnarea angajamentului legal de catre ordonatorul de credite, acesta se
transmite compartimentului de contabilitate pentru inregistrare in evidenta cheltuielilor angajate.

Angajamentul bugetar este etapa prin care se rezerva fondurile publice pentru destinatiile
stabilite prin angajamente legale, in limita creditelor bugetare aprobate.

Prin urmare, angajamentul bugetar precede angajamentul legal, pentru a rezerva creditele
necesare platii angajamentului legal. In aceste condiii, valoarea angajamentului legal nu poate
depasi valoarea angajamentului bugetar si, respectiv, a creditelor bugetare aprobate.

Fac exceptie angajamentele legale aferente actiunilor multianuale care nu pot depasi
creditele de angajament aprobate in buget.

Angajamentele bugetare pot fi angajamente bugetare individuale si angajamente
bugetare globale. : »

Angajamentul bugetar individual este un angajament specific unei anumite operatiuni noi
care urmeaza sa se efectueze.

Angajamentul bugetar este individual pentru ca se cunoaste atat suma ce trebuie platita, cat
si beneficiarul acestei sume.

Angajamentul bugetar individual se prezintd la viza persoanei imputernicite s exercite
controlul financiar preventiv in acelasi timp cu proiectul angajamentului legal individual. Se
utilizeaza Formularul PO.DE.03-F3.

Angajamentul bugetar global este un angajament bugetar aferent angajamentului legal
provizoriu care priveste cheltuielile curente de functionare de natura administrativa, cum ar fi:

— cheltuieli de deplasare;

— cheltuieli de protocol;

— cheltuieli de intretinere si gospodarire (incalzit, iluminat, apa, canal, salubritate, posta,
telefon)

— cheltuieli cu asigurarile;

— cheltuieli cu chiriile;

— cheltuieli cu abonamente la reviste, etc.

Angajamentul bugetar individual reprezinta o obligatie certa pentru institutia publica, in timp
ce angajamentul bugetar global reprezinta un element de planificare in executia bugetara.

8.2. Lichidarea cheltuielilor
Este a doua faza in procesul executiei bugetare, in care:
e se verificd existenta angajamentelor;
e se determind realitatea sumei datorate;
e se verificd conditile de exigibilitate ale angajamentului legal pe baza documentelor
justificative care sa ateste operatiunile respective.

Documentele care atestd bunurile livrate, lucrarile executate si serviciile prestate sau din
care reies obligatiile de plata certe se vizeaza pentru ,Bun de platd” de ordonatorul de credite sau
de persoana delegata cu aceste atributii, prin care se confirma ca:

e Dbunurile furnizate au fost receptionate, cu specificarea datei si a locului primirii; e

e lucrdrile au fost executate si serviciile prestate; ;

e bunurile furnizate au fost inregistrate in gestiune si in contabilitate, cu specificarea gestiunii
si a notei contabile de inregistrare;
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¢ condiiile cu privire la legalitatea efectudrii rambursarilor de rate sau a platilor de dobanzi la
credite ori imprumuturi contractate/garantate sunt indeplinite.
Prin acordarea semnaturii si mentiunii ,Bun de platd” pe factura, se atesta ca serviciul a fost
efectuat corespunzator de catre furnizor si ca toate pozitiile din factura au fost verificate
Documentele care atesta parcurgerea fazei de lichidare a cheltuielilor stau la baza
Tnregistrarii in contabilitatea patrimoniala a Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi pentru
reflectarea serviciului efectuat si a obligatiei de plata fata de tertii creditori.

8.3. Ordonantarea cheltuielilor

Este faza in procesul executiei bugetare in care se confirma ca livrarile de bunuri au fost
efectuate sau alte creante au fost verificate si ca plata poate fi realizatd. Persoana desemnata de
ordonatorul de credite confirma ca exista o obligatie certa si o suma détoraté, exigibila la o anumita
data, si in acest caz ordonatorul de credite bugetare poate emite "Ordonantarea de platd" pentru
efectuarea platii. Se utilizeaza Formularul PO.DE.03-F4.

Ordonantarea de plata este documentul intern prin care ordonatorul de credite da dispozitie
conducatorului Directiei/ Serviciului financiar-contabilitate sa intocmeasca instrumentele de plata a
cheltuielilor.

Ordonantarea de plata trebuie sa contina date cu privire la:

e exercitiul bugetar in care se inregistreaza plata;

e subdiviziunea bugetara la care se inregistreaza plata;

e suma de plata (in cifre si litere) exprimatd in moneda nationald sau in moneda straina,
dupa caz;

o datele de identificare ale beneficiarului platii;

e natura cheltuielilor;

e modalitatea de plata.

Ordonantarea de plata este datatd si semnata de ordonatorul de credite sau de persoana
delegata cu aceste atributii si trebuie sa fie insotitd de documentele justificative in original si va
purta viza persoanelor autorizate din compartimentele de specialitate, care sa confirme
corectitudinea sumelor de platd, livrarea si receptionarea bunurilor, executarea lucrarilor si
prestarea serviciilor, existenta unui alt tittu care s& justifice plata, precum si, dupd caz,
inregistrarea bunurilor in gestiunea institutiei si in contabilitatea acesteia.

fnainte de a fi transmisd Directiei/ Serviciului financiar-contabilitate pentru plat,
ordonantarea de plata se supune controlului financiar preventiv propriu, cu scopul de a stabili ca:

e ordonantarea de plata a fost emisa corect;

e ordonantarea de plata corespunde cu cheltuielile angajate si suma respectiva este exacta;

o cheltuiala este inscrisa la subdiviziunea corespunzatoare din bugetul aprobat;

¢ exista credite bugetare disponibile;

e documentele justificative sunt in conformitate cu reglementarile in vigoare;

e numele si datele de identificare ale creditorului sunt corecte.

Dupa aprobare ordonantarea de platd impreuna cu toate documentele justificative in original
se Thainteaz& conducatorului seviciului financiar pentru plata.
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8.4. Plata cheltuielilor

Plata cheltuielilor este faza finalda a executiei bugetare, prin care institutia publicd este
eliberatd de obligatiile sale fatd de tertii-creditori.

Plata cheltuielilor se efectueaza de catre contabil, in limita creditelor bugetare si a
destinatiilor aprobate, prin unitatile de trezorerie si contabilitate publicd la care Universitatea
Tehnica ,Gheorghe Asachi” din lasi are conturile deschise, cu exceptia platilor in valut3, care se
efectueaza prin banci, sau a altor plati prevazute de lege sa se efectueze prin banci.

Instrumentele de platd utilizate de Universitatea Tehnicd ,Gheorghe Asachi’ din lasi,
respectiv cecul de numerar si ordinul de platd pentru trezoreria statului, se semneaza de doud
persoane autorizate in acest sens, dintre care prima semnaturd este cea a conducatorului
Directiei/Serviciului financiar-contabil, iar a doua, a persoanei cu atributii in efectuarea plaii.

Plata se efectueaza de conducatorul Directiei/ Serviciului financiar-contabil numai daca sunt
indeplinite urmatoarele conditii:

e cheltuielile care urmeaza sa fie platite au fost angajate, lichidate si ordonantate;

e existd credite bugetare deschise/ repartizate sau disponibilitati in conturi de disponibil;

e subdiviziunea bugetului aprobat de la care se efectueaza plata este cea corecta si

corespunde naturii cheltuielilor respective;

e existd toate documentele justificative care sa justifice plata;

e semnaturile de pe documentele justificative apartin ordonatorului de credite sau
persoanelor desemnate de acesta sa exercite atributii ce decurg din procesul executérii
cheltuielilor bugetare, potrivit legii;

e beneficiarul sumelor este cel indreptatit potrivit documentelor care atesta serviciul efectuat;

e suma datorata beneficiarului este corecta;

e documentele de angajare si ordonantare au primit viza de control financiar preventiv
propriu;

e documentele sunt intocmite cu toate datele cerute de formular;

e alte conditii prevazute de lege.

Nu se poate efectua plata:

e in cazul in care nu exista credite bugetare deschise si/sau repartizate ori disponibilitatile
sunt insuficiente;

e cand nu exista confirmarea serviciului efectuat si documentele nu sunt vizate pentru ,Bun
de plata”;

e cand beneficiarul nu este cel fata de care institutia are obligatii;

e cand nu exista viza de control financiar preventiv propriu pe ordonantarea de plata si nici
autorizarea prevazutd de lege.

in vederea efectuarii cheltuielilor, Universitatea Tehnicd ,Gheorghe Asachi’ din lasi are
obligatia de a prezenta unitatii de trezorerie si contabilitate publica la care are conturile deschise
bugetul de venituri si cheltuieli aprobat si repartizat pe trimestre, pe modelele elaborate de
Ministerul Finantelor Publice, iar pentru efectuarea cheltuielilor de capital va prezenta programul
de investitii aprobat in conditiile legii. ‘ i

Ordinele de plat& se emit pe baza documentelor justificative din care sa reiasa c& urmeaza s&
se achite integral sau partial o datorie contractatd si justificatd si se emit pe numele fiecarui
creditor
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Ordinele de plata se finscriu intr-un registru distinct, vor purta un numar de ordine unic,
incepand cu numarul 1 in ordine crescatoare pentru fiecare ordonator de credite si pentru fiecare
exercitiu bugetar si nu poate cuprinde plati referitoare la mai multe subdiviziuni ale bugetului
aprobat.

Din conturile de cheltuieli bugetare sau de disponibilitdti, dupd caz, institutile publice pot
ridica, pe baza de cecuri pentru ridicare de numerar, numerarul pentru efectuarea platilor de
salarii, premii, deplasari, precum si pentru alte cheltuieli care nu se pot efectua prin virament, cum
ar fi: drepturi cu caracter social, burse pentru elevi si studenti, ajutoare etc. In fila de cec se
mentioneaza si natura cheltuielilor care urmeaza sa se efectueze din numerarul ridicat.

in vederea efectudrii de plati in numerar pentru deplasdri sau achizitionarea de bunuri,
executarea de lucrari sau prestarea de servicii se pot acorda avansuri in numerar persoanelor
desemnate pe baza "Dispozitiei de platd - incasare cétre casierie" (cod 14-4-4), semnatd de

conducétorul compartimentului financiar (financiar-contabil) si de persoanele cu atributii in
efectuarea platilor in numerar.

8.5. Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale

Institutiile publice, indiferent de subordonare si de modul de finantare a cheltuielilor, au
obligatia sa organizeze evidenta angajamentelor bugetare si legale.

Scopul organizérii evidentei angajamentelor legale este de a furniza informatii in orice
moment si pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul bugetar curent cu
privire la angajamentele legale anuale sau multianuale aprobate de ordonatorul de credite.

Procedura de inregistrare in contabilitate a cheltuielilor bugetare trebuie sa dea posibilitatea
de a asigura pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat in exercitiul bugetar curent informatii
cu privire la:

- creditele bugetare disponibile;

- angajamentele legale;

- platile efectuate in baza angajamentelor legale la un moment dat;

- soldul angajamentelor legale care mai trebuie platite la finele anului;

- datele sunt necesare intocmirii anexei 7 “Detalierea cheltuielilor”, situatie care
este parte componenta din structura “Situatiilor financiare” trimestriale si anuale
ale institutiilor publice.

Avand in vedere ca valorile la care se refera creditele bugetare, angajamentele bugetare si
legale nu constituie elemente patrimoniale, acestea se evidentiazd in contabilitate Th conturi in
afara bilanfului, utilizandu-se metoda de finregistrare in partida simpld; inregistrarile se fac in
debitul si creditul unui singur cont, fara utilizarea de conturi corespondente, acestea fiind: 8060
"Credite bugetare aprobate", 8066 "Angajamente bugetare" si 8067 "Angajamente legale".

8.6.Documente utilizate

8.6.1.Lista si provenienta documentelor utilizate

Documentul utilizat Provenienta

Documentele de referinta aplicabile | Legislatia in vigoare
procesului/ activitatii/ sarcinii de lucru care se ;
procedureaza
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8.6.2.Circuitul documentelor

Circuitul documentelor este descris in Graficul de circuit al documentelor, Anexa PO.DE.03-
A1l.

8.7. Resurse necesare
8.7.1.Resurse materiale
— Sediu, birou, calculator, imprimanta, telefon, acces internet;

—~ Documentele de referinta aplicabile, disponibile prin intermediul unei Baze de date
legislativa (SINTACT 4.0).

8.7.2.Resurse umane
— Personalul implicat in elaborarea/ verificarea/ aprobarea ALOP trebuie sa aibe

competente specifice si trebuie sa participe periodic la instruiri cu scopul mentinerii
competentelor.

8.7.3.Resurse financiare
— Cheltuieli cu salariile;
— Cheltuieli cu intretinerea spatiilor si echipamentelor;
— Cheltuieli cu achizitiile materiale.

8.8. Riscuri
— Nerespectarea diagramei — flux;
— Omiterea unor documente de referinta;
— Descrierea incompleta sau eronata a activitatii;
— Prezentarea incompletd a ALOP spre verificare/ avizare/ aprobare.

8.9. Monitorizarea procedurii

Monitorizarea ex-ante se realizeazd de catre toate compartimentele implicate, prin
verificarea respectarii diagramei — flux, desfasuratd pana la compartimentul respectiv.

Monitorizarea ex-post se realizeazd, dupd caz, de catre DEAC, CSCIM si/ sau
Compartimentul de Audit Public Intern, cu instrumente si metode specifice de audit.

9. Responsabilitati

9.1. Responsabilul de proces — Directia Economica
- elaboreaza/revizuieste/modifica/retrage prezenta procedura;
- aplicad procedura.
9.2 Senatul TUIASI
- aproba procedura.
9.3 Rectorul TUIASI
- impune aplicarea procedurii;
- asigura resurse pentru aplicarea procedurii.
9.4 Consiliul de administratie
- analizeaza si avizeaza procedura.
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9.5 CSCIM

- verific si avizeaza procedura d.p.d.v. al sistemului de control intern.
9.6 Structurile organizationale ale TUIASI
- aplica si respecta prezenta procedura.

10. ANEXE S| FORMULARE:

Formularul PO.DE.03-F1 Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare

Formularul PO.DE.03-F2 Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor de
angajament

Formularul PO.DE.03-F3 Angajamentul bugetar individual/ global

Formularul PO.DE.03-F4 Ordonantarea de plata

Anexa PO.DE.03-A1 Circuitul documentelor

11. INREGISTRARI

11.1. ALOP

12. CUPRINS

Numarul
componentei in
cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pag
procedurii
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/ | 1
reviziei

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor 2
3 Lista de difuzare 2
4 Scopul 2
5 Domeniul de aplicare 3
6 Documente de referinta 4
7 Definitii si abrevieri 4
8 Descrierea activitatii 5
9 Responsabilitati 11
10 Inregistréri 12
11 Anexe si formulare 12
12 Cuprins 12




