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	Exemplar nr............




GRAFICUL DE CIRCULAŢIE A DOCUMENTELOR
	Nr. 
crt.

	Denumirea ad litteram a formularului care se întocmeşte
	Nr.
Ex.
	De către cine se semnează?
	Destinatar
	Periodici-tatea întocmirii formula-rului
	De către cine se arhivează
	Obs.

	
	
	Tipizat
	
	Întocmit
	Aprobat/ avizat
	Intern
	Extern
	
	
	

	1
	Procesul-verbal al şedinţei Consiliului facultăţii privind elaborarea planurilor de învăţământ şi numirea Comisiilor
	-
	1
	Secretar Consiliu facultate
	Decan
	[bookmark: _GoBack]G.x.5
	-
	Anual, 
luna mai
	Secretariat facultate
	

	2
	Procesul-verbal al şedinţei Consiliului facultăţii privind avizarea planurilor de învăţământ
	-
	1
	Secretar Consiliu facultate
	Decan
	G.x.5
PDAC
	-
	Anual, 
luna iunie
	Secretariat facultate
	

	3
	Procesul-verbal al şedinţei Consiliului de Administraţie privind avizarea planurilor de învăţământ
	-
	2
	Secretar CA
	Rector
	B.1
Senat
	-
	Anual, luna septembrie
	Secretariat Rectorat
	

	4
	Procesul-verbal al şedinţei Senatului privind aprobarea planurilor de învăţământ
	-
	1
	Secretar tehnic Senat
	Preşedinte Senat
	A.1
	-
	Anual, luna septembrie
	Secretariat tehnic Senat
	

	5
	Hotărârea Senatului privind aprobarea planurilor de învăţământ
	-
	2
	Secretar tehnic Senat
	Preşedinte Senat
	A.2
PDAC
	-
	Anual, luna septembrie
	Secretariat tehnic Senat
	

	6
	Planul de învăţământ
	PO.DID.04-F1
PO.DID.04-F2
	2
	Comisie elaborare
	Senat
	G.x.11
PDAC
G.11/ G.12
Senat
	Afişare publică
	Anual,
Mai-septembrie
	Secretariat facultate;
PDAC
	

	7
	Fişele disciplinelor
	PO.DID.04-F3
PO.DID.04-F3
PO.DID.04-F3
	2
	Titular disciplină
	Consiliul facultăţii
	G.x.12
	-
	Annual, luna septembrie
	Secretariat facultate
	

	8
	Baza de date RNCIS
	-
	1
	Responsabil program de studii
	PDAC
	PDAC
	RNCIS
	Anual,cf. metodolo-giei ANC
	RNCIS
	



