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3. LISTA DE DIFUZARE

4.SCOP

Scopul acestei proceduri este acela de a descrie metodologia gi regulile ce trebuie
respectate in cadrul activitilii de scoatere din func[iune a mijloacelor fixe 9i obiectelor de micd

Scopul
difuziril

Ex-
nr.

Compartiment Functia
Modalitatea de

difuzare

3.1 Arhivare 1 DEAC Secretar DEAC Arhivare

3.2 Evidentd 2 Senat-HotdrAri Secretar tehnic
Senat Registru corespondenti

3.3 Aplicare a

Rectorat Rector

Prorbctoratul cu activitatea didacticd qi asigurarea
calititii

Prorectol

Prorectoratul cu managementul resurselor. Prorector

Prorectoratul cu activitatea de cercetare, dezvoltare gi

inovare.
Prorector

Prorectoratul cu relatiile internationale Prorector

Prorectoratul pentru relatiile cu studen!ii. Prorector

Prorectoratul cu activitatea de informatizare sl
comunicatii diqitale.

Prorector

Facultatea de Automaticd si Galculatoare Decan

Facultatea de Inginerie Chimicd gi Protectia Mediului Decan

Facultatea de Construc[ii gi Instalatii Decan

Facultatea de Gonstructii de Magini gi Management
lndustrial

Decan

Facultatea de Electronicd, Telecomunicatii gi

Tehnoloqia Informatiei
Decan Registru corespondentd

Facultatea de Inginerie Electricd, Energeticd 9i
lnformaticd Aplicate

Decan

Facultatea de Hidrotehnicd, Geodezie gi lngineria
Mediului

Decan

Facultatea de Mecanica Decan

Facultatea de Stiinta $i lngineria Materialelor Decan

Facultatea de Textile - Piel6rie gi Management
lndustrial

Decan

Facultatea de Arhitecturd "G.M.Cantacuzino" Decan

Departamentul pentru Pregdtirea Personalului Didactic
DPPD

Director

Directia Generale Administrativd Director

Directia Resurse Umane Director

Directia Economicd Director

3.4 lnformare 4 Toate
www.calitate.tuiasi. ro
Manualul Drocedurilor
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valoare gi de scurte duratd precum gi a celor din dotarea clddirilor, aflate in proprietatea
UniversitSlii Tehnice ,,Gheorghe Asachi', bin tagi.

s.DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplicd in cadrul Universitdfii Tehnice "Gheorghe Asachi" din lagi pentru toatemijloacele fixe, obiectele de micd valoare gi de lcurtd durati aflatE in propiietatea acesteia.

5.1. Date de intrare :

' cerinlele legale (legi, hotirAri de guvern, ordine ale minigtrilor, decizii ale Rectorului
etc) gi cerinfe regfementate (standarde, normative aplicabile):

' procedura operafionald de scoatere din funcfiune a mijloacelor fi"e, obiectelor de
inventar de micd valoare si scurtd duratd de folosire,"precum gia materialelor din
dotarea clddirilor din cadrul Universitilii Tehnice ,,Gheorjhe Aiachi' din lagi;' competenta personalului implicat in desfdgurarea activitd[iior;r resurse financiare alocate;

' I ista': 
Hil1ffiifi"j"il,'JHliif l";,ri m o n i u :

: liul*ll;0liliifi"a3:Senatul universitdfii.

5.2.Date de iegire
5'2'1'Propunerile de scoatere din funcfiune/eviden{5/uzldeclasare/casare-verificate de cdtreangajalii Direcliei Economice gi ai Serviciutui Adminisirativ Patrimoniu sub aspectul indepliniriicondifiilor de scoatere din functiune.
5'2.2.Centralizatorul propunerilor de scoatere din func{iune/eviden{d/uzldeclasare/casare,

intocmit de Serviciul Administrativ patrimoniu.
5'2'3'Adrese citre structurile organizatorice pentru evidenlierea bunurilor aflate in stare defuncliune.
5.2.4.Referatul de disponibilizare pentru bunurile aflate in stare de funcfionare.
5'2'S'Adrese cdtre institulii publice in vederea transferului fdri plat6 ai'bunuritor aflate in starede funclionare.
5.2.6.Procese verbale de transfer fdrd platd cdtre alte institulii publice.
5.2.7. Raport de evaluare.
5.2.8.Anunluri privind vAnzarea,prin licitafie.
5'2'9'Procesul verbal privind vAnzarea prin licitalie a bunurilor 9i documente de organizare alicita{iei.
5.2'l0.Contractul de vAnzare-cumpdrare a bunurilor vAndute prin licita(ie
5'2.11.Referate intocmite pentru emiterea Decizilor Rectorului de constituire a comisiilor descoatere din fu ncli une/evidentd/uzldeclasa relcasare.
5'2'12.Procese verbale de scoatere din funcliune/eviden{i/uzldeclasare/casare.
5.2.13.Avize de expedilie pentru degeuri.
5.2. 1 4.F actu ri pentru deseurile valorifica bile.

, 
t-t5.3. Indicatori de performanli:

' Realizarea normei de muncd in conformitate cu sarcinile din figa postului.
' Mentinerea gradului de Tnnoire al mijloacelor fixe achizilionate la ultimul nivel de dezvoltare

al acestora existent pe piafd.
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6. DOCUMENTE DE REFERTNTA

6.1. Reglementiiri internationale
Standards and Guidelines Standards and Guidelines for Quality Assurance in the European Higher

Education Area - ENQA;
SR EN ISO 9001:2008;
SR ISO IWA 2:2009.

6.2. Legislatie primari
6.2.1. Legea nr.15124.03.1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active

corporale gi necorporale, republicatd in Monitorul Oficial nr. 242132.05.1999, modificatd prin

O.U.G. nr.12711999, O.G. nr.5/2000, L.nr.14912000, L. nr.576t20fi, O.G. nr.81/2003.

6.2.2. Hotdr6rea Guvernului nr. 909/29.12.1997 pentru aprobarea Normelor
Metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active

corporale gi necorporale, publicatd in Monitorul Oficial nr. 418.01.1998, modificatd gi completatd
prin O. G. nr. 5411997;

6.2.3. HotdrArea Guvernului nr. 2139/30 .11.2004 pentru aprobarea Catalogului privind

clasificarea gi duratele normale de funclionare a mijloacelor fixe, publicati in Monitorul Oficial nr.

46113.01.2005, modificatd prin Ordinul nr. 1484128. 1 1.2008;

6.2.4. HotirArea Guvernului nr. 841123.10.1995 privind procedurile de transmitere fdrd
platd gi de valorificare a bunurilor aparlinAnd institu[iilor publice, publicatd Tn Monitorul Oficial nr.

25317.11.1995, modificatd prin H. G. nr. 966/1998 9i prin H.G. nr. 41112005;

6.2.5. HotirArea Guvernului nr. 568/3.07.2000 pentru modificarea gi completarea

Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.1511994 privind amortizarea capitalului imobilizat in
active corporale gi necorporale, publicatd in Monitorul Oficial nr. 333/18.07.2000.

6.2.6. Norme Metodologice din 27 Noiembrie 2008 de intocmire 9i utilizare a

documentelor financiar contabile.
6.2.7. HotirArea Guvernului nr.276 din21.05.2013, privind stabilirea valorii de intrare a

mijloacelor fixe, publicati in Monitorul Oficial al Rom6niei nr.313 din 30 Mai 2013.

6.2.8. Procedura privind inventarierea nr.22193120.10.2015-instructaj anual pentru

salariafii cu atribulii de gestionari din cadrul structurilor organizalionale ale universitilii.
6.2.9. Ordinul S.G.G. nr.400122.06.2015, publicat in Monitorul Oficial partea I nr.444 din

22.06.2015, pentru aprobarea codului privind controlul intern managerial al instituliilor publice.

6.2.10. Ordinul MFP 2634 din 2015, publicatin Monitorul Oficial nr.910 din 09.12.2015,
privind documentele financiar contabile.

6.3. Legislatie secundari
6.3.1 Ordinului secretarului general al Guvernului nr. 40012015 pentru aprobarea Codului

controlului intern/managerial al entitdlilor publice cu completdrile gi modificdrile ulterioare.

t 
*.

6.4 Reglementiri interne
6.4.1. Decizia nr.2201109.11.2016 a Rectorului Universit5lii Tehnice "Gheorghe Asachi" din

lagi privind obligaliile pe care le au conducerile structurilor organiza{ionale care administreazi
imobilele din proprietatea Universitdlii Tehnice "Gheorghe Asachi" din lagi.
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6.4.2. Codul de eticd gi deontologie profesionali universitari cod TUlASl.COD.01;
6.4.3. NomenclatorulArhivistic al Universitdlii Tehnice "Gheorghe Asachi" din lagi.
6.4.4. Propunerile de scoatere din funcliune a imobilizdrilor corporale.
6.4.5. Propuneri de scoatere din eviden{d a imobilizdrilor necorporale.
6'4.6. Propuneri de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar.
6.4.7. Propuneri de declasare sau casare a unor stocuri.

7. DEFtNtTil gt ABREVIER!

Definifia gi/sau, daci este cazul, actul care.definegte termenul

acestora, valorificarea.ansamblelor, piesetor componente gi a materialelor
rezultate din dezmembrarea lor. Casarea reprezintd totodatd, totalitatea
operafiunilor de dezmembrare, demolare, demontare, desfacere, triere,
spargere gi alte asemenea opera{iuni care se efectueazd astfel inc6i

Procesul de scoatere Oin frn"ti,
valoare gi scurtd duratd de folosire, demolarea sau dezmembrarea

lucrurile in cauzd sd-si piardd forma iniliald ca obiect de sine stdtdtor si si
ru care au fost create.

Mijloace fixe Obiecte sau complex de obiecte C

cumulativ urmdtoarele condilii:
-au o valoare de intrare mai mare decdt limita stabilitd prin Hotdrgre a

Guvernului. Aceastd valoare poate fi actualizatd anual, in funclie de
indicele 

_de_ 
inflalie. (in prezent, limita minimd de intrare a mijloacelor fixe

este de 2.500 lei conform Hotdrarii Guvernului nr.27612L 05. 2013 privind
stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe)

-au o duratd de utilizare mai mare de un an.
Pentru obiectele care sunt folosite in loturi, seturi sau care formeazd

un singur corp, la incadrarea lor ca mijloace fixe se are in vedere valoarea
intregului corp, lot sau set.

Obiecte de
inventar de mici
valoare gi scurtd
duratd

Bunuri cu o valoare mai mica
considerate mijloace fixe, indiferent de durata lor de viatd sau cu o duratd
mai mici de un an, indiferent de valoarea sa, precum gi bunurile asimilate
acestora.

Materiale din
dotarea
imobilelor

Materiale valorificabile gi nevato
efectuarea unor lucriri de reabilitare a imobilelor sau refelelor de utilitdli,
indiferent de tipul acestora: lemn, sticld, metal. etc.
Bunurile lncredinlate uneia sau m
pistririi gi eliberdrii acestora prin operaliuni legale care sd isigure

Persoana desemnatd din cadrulse

Abrevierea

Q n iversita_tea Teh nici,,G
Ordgnantd de Urgenti a Guvernului

M.E.N
TUIASI
o.u.c.
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o.G. Ordonanta Guvernului
H.G. HotdrArea Guvernului
D.G.A. Directia Generald Administrativd
D.S.S. Directia Servicii Studentesti
S.A.P. Serviciul Adm inistrativ Patrimoniu
M.F. Miiloace fixe
M.V. Obiecte de micd valoare si scurtd durati.
R.C. Angajatul din cadrul Serviciului Administrativ Patrimoniu responsabil cu derularea

opera{iunilor necesare privind scoaterea din funcliune a mijloacelor fixe si obiectelor
de micd valoarb side scurtd durati.

8. DESCRT EREA ACTTVTTAT| I

(11 intocmirea propunerilor de casare
Conform Ordinului M.F.P. 2634 din 2015, publicat in Monitorul Oficial nr.910 din 09.12.2015,
privind documentele financiar contabile, la data incheierii inventarului, gestionarul va trebui sd
completeze formularul propunere de casare pentru mijloace fixe/obiecte de mici valoare gi
scurti duratd de folosire (Formularele PO.SAP.02-F1gi F2).

(21 Receplia propunerilor de casare gi verifcarea datelor contabile
' R.C. receplioneazi propunerile de casare primite de la gestionari gi verifici modul de

completare a tuturor rubricilor documentelor.
. Aceste formulare trebuie sd conlini, cel pufin, urmdtoarele elemente: numele si

prenumele gestionarului sau a persoanei cu atribulii de gestionar; structura organizatoricd
(departamentul, direcfia, serviciul, biroul) de care apa(ine gestiunea; codul de gestiune (in cazul
in care gestionarul sau persoana cu atribulii de gestionar are mai multe gestiuni, se va completa
cAte un formular pentru fiecare gestiune); adresa loca(iei exacte a gestiunii; numdr de telefon fix,
interior;

' Astfel completate, formularele Propunere de casare trebuie aprobate de conducdtorul
structurii organizatorice (departament, direclie, serviciu, birou) gi decan iar apoi expediate de
fiecare gestionar prin Registratura universitdfii gi Tn format electronic la o adresd de email
prestabilitS, cdtre responsabilul cu casdrile din cadrul ServiciuluiAdministrativ Patrimoniu.

. in cazul in care documentele sunt complete, sunt trimise pentru a se verifica
corectitudinea datelor inscrise la Serviciul Contabilitate (numdr de inventar, denumire, valoare).

. De asemenea, la Serviciul Contabilitate, MF gi MV sunt verificate sub aspectul
Tndeplinirii duratei de funcfionare. Cele care nu indeplinesc durata de functionare cerutd de lege
sunt tiiate 9" p" listele primite de la gestionari, mention6ndu-se motivul.

. In cazul in care documentele nu sunt complete, acestea sunt returnate citre gestionari
prin intermediul serviciului de curierat alTUlASl.

{31 Prelucrarea informatici a propunerilor de scoatere din funcliune
. MF gi MV care indeplinesc durata de func[ionare sunt inregistrate de cdtre RC, prin

intermediul programului Microsoft Excel, in Centralizatorul mijloacelor fixe, respe.ctiv in
Centralizatorul obiectelor de inventar de micd valoare gi scurtd duratd, menfiondndu-se grupele
din care fac parte, codul de clasificare, valoarea etc. (Formularele PO.SAP.O2-F3 gi F4).

. Acelagi angajat realizeazd o prezentare statistici 6irivind MF gi MV propuse la casare
pe intreaga TUlASl, cu defalcarea datelor pe departamente gi servicii.
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(41 Aprobarea listetor cu miiloacele fixe gi ohiectete de micd valoare gi scurtd duratdpropuse pentru casare.
' Centralizatoarele cu mijloacele fixe gi obiectele de micd valoare si scurtd duratdpropuse pentru casare, impreuni cu statisticile oblinute la punctul anterior, 

'sunt 
depur" t,Prorectoratul cu Managementul Resurselor. Toate actele sunt indosariate, in doud dosare

distincte, semnate de membrii Comisiei pentru scoaterea din funcliune 
" 

rUit"."lor fixe/obiectelor
de inventar, numitd prin Decizia Rectorului.

' Prorectorul responsabil cu managementul resurselor prezinti spre aprobare in gedin[a
Consiliului de Administralie documentele referitoare la scoaterea din functiune.

' Pe baza. aprobdrii Primite in gedinla Consiliul de Administrafie .si Senat, RC intocmegteadrese citre M.EN. pentru oblinerea aprobdrii din partea Direcliei Patrimoniu qi lnvestilii, ."r"functioneazd in cadrul ministerului. Aceste adrese vor insoli doiarele aprobate in Consiliul deAdministralie precum gi in Senatul TUlASl.
' RC are responsabilitatea sd..urmireasci aprobarea gi returnarea unui exemplar dindosare cdtre TUIASI (celilalt exemplar din dosare rdmane la minister).

(ili n gti i n la re a i n stituli i I o r p u b I i c e i n te res ate d e tra n sfe ru r i
' Dupd primirea aprobdrii din partea M.E.N, RC intocmegte 9i trimite adrese citre toatefaculti[ile gi serviciile care au Tnaintat propuneri de casare solicitdnou-le acestora si specificedaci intre obiectele propuse existd unele in stare de funcfionare, care 

"1. 
pui"" face obiectul unuitransfer cu titlu gratuit cdtre altd institu[ie publicd.

' Dupd primirea rdspunsului Oe ia servicii gi facultdli sunt intocmite gi trimise adrese cdtreinstituliile publice care ar putea fi interesate de preiuarea cu titlu gratuit i milfoacetor fixe aflate instare de funcfionare, propuse pentru scoaterea din func(iune de citre TUlASi.
'In cazul primirii de solicitdri privind transferul de bunuri, cu tiilu gratuit, cdtre o altdinstitutie publicS, RC va intocmi un Proces verbal de predare-pretuare p"ntp bunurile solicitate(Anexa 5). De asemenea, va fi Tntocmit un proces verbal de predare-primire intre gestionarii celor:doud institutii.

' Procesul verbal va fi Tntocmit in 4 (patru) exemplare (1 - ordonatorul principal de credite
- M.E'N.,_1-_institu{ia care solicitd bunurile, t-birecfia Economici a TUlASl, t- S.R.p.'al fUfnSfi.

' ln cazul in care dupd 30 de zile bunurile aflate in stare de iuncfionare, nu au fost
solicitate de alte institufii publice in vederea transmiterii fdrd platd, se va trece la urmitoarea
etapi, vlnzarea prin licita{ie publicd cu strigare a acestora. Casarea acestor bunuri gi valorificarea
lor ca degeuri este etapa a treia care succede licitaliei publice cu strigare pentiu vAnzare.

(6) Casarea bunurilor
' R'C. va intocmi un referht pentru aprobarea componenlei comisiilor de casare pentru

fiecare gestiune care a inaintat liste cu propuneri de casare.. Componenta comisiilor de casare va fi urmdtoarea:
-Pregedinte- Di rector General Adj u nct Adm i n istrativ
-lnlocuitor Pregedinte-$ef Serviciu Administrativ Patrimoniu

-Vicepreged i nte-Ad m in istrator gef de facultate
-Membru - Reprezentant Serviciu Contabilitate
-Membru - Reprezentant Serviciu Tehnic
-Secretar - Reprezentant Serviciu Administrativ Patrimoniu.

' Membrii comisiei de casare vor avea urmitoarele atribulii: , r,
o Pregedintele gi vicepregedintele vor coordona activitatea comisiei fiind semnatari aiprocesului verbal de casare;
o Secretarul intocmegte procesul verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe

sau obiectelor de micd valoare/scurtd duratd; conform Ordinului )Agq ZO1S, secretarul
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completeazd capitolele I gi ll aferente procesului verbal, cu constatdrile gi concluziile
comisiei de casare, emise in baza documenta[iei 9i verificdrii stirii bunurilor; dupd
aprobarea documentului gi scoaterea efectivd din funcfiune, se va completa, daci este
cazul, gi capitolul lll ( acesta cuprinde descrierea rezultatelor dezmembrdrii, demontdrii,
etc: ansamblele, subansamblele, piese, componente gi materiale rezultate; in cazul
obiectelor de inventor de mici valoare gi scurtd duratd, procesul verbal va fi completat in
trei exemplare: un exemplar se predd, impreuni cu propunerile de casare, la Serviciul
Contabil itate pentru verif icarea gi in reg istra rea opera[i u nilor;

o Membrii comisiei de casare vor supraveghea desfSgurarea operaliunilor fiind
semnatari ai procesului verbal de casare;

o Gestionarul are obligalia de a pune la dispozitia comisiei bunurile propuse pentru
scoaterea din funcliune confirm6nd efectuarea casirii prin semndtura pe procesulverbal.

o RC realizeazd o planificare a opera(iunilor de casare, care va fi aprobati de
RectorulTUlASl.

o Dupi aprobarea comisiilor de casare prin decizia Rectorului, RC publicd un anun!
intr-un ziar local pentru a primi oferte de pret de la agentii economici din judeful lagi
care au printre obiectele de activitate colectarea degeurilor refolosibile, dacd nu
existd d6jd contracte incheiate in acest sens.

o Este selectat agentul economic care oferi cel mai bun pret pentru materialele
valorificabile rezultate ?n urma operatiunilor de casare gi se incheie un contract de
vdnzare-cumpdrare intre universitate gi respectivul agent economic.

o Contractul va fi incheiat pe o perioadd de un an, cu prelungire automati ?n cazulin
care vreuna dintre pi(i nu soliciti incetarea lui gi cu actualizarea ofertelor de pre! la
fiecare 6 luni.

o Pe baza programirii realizate, comisiile de casare impreund cu gestionarii
procedeazd la ridicarea bunurilor propuse pentru casare gi livrarea acestora
agentului economic cu care a fost ?ncheiat contracul de v6nzare-cumpirare sau
cdtre serviciului de salubritate al oragului lagi, in cazul degeurilor nevalorificabile.

o Pentru bunurile livrate agenlilor economici le sunt emise facturi de cdtre
responsabilul cu facturarea din cadrul S.A.P., pebaza bonurilor de predare-primire.

o ln final sunt intocmite procese verbale de casare in 3 exemplare, semnate de
membrii comisiei de casare gi gestionarii la care s'au realizat casdrile gi aprobate
de Rectorul TUIASI (Formularul PO.SAP.02-FO).

o Un exemplar al procesului verbal de casare insolit de listele cu mijloacele fixe gi

obiectele de mici valoare casate este predat la Serviciul Contabilitate, un exemplar
este trimis gestionarului, iar ultimul este arhivat de cdtre S.A.P.

Pentru materialele rezriltate in urma lucririlor de modernizare-reabilitare a imobilelor din
proprietatea Universitilii Tehnice "Gheorghe Asachi" din laqi, obligaliile personalului administrativ
sunt urmdtoarele:

o Se anunle in scris Serviciul Tehnic, Serviciul Administrativ Patrimoniu gi Direclia
Economicd inainte de inceperea efectivd a lucrdrilor.

o Si intocmeascd un referat care va fi aprobat de Consiliul de Administralie al universitSlii in
care sd propuni constituirea unei comisii de valorificare a componentelor rezultate in urma
lucrdrilor. Aceastd comisie va fi numitd prin Decizia Rectorului, avAnd urmdtoarea
componen{d: Administrator $ef de Facultate/Director DSS; $ef Serviciu Administrativ
Patrimoniu; un reprezentant din cadrul Direcliei Economice; un repreTentant din,cadrul
Serviciului Tehnic.

o in situalia in care, in urma lucrdrilor de reabilitare-modernizare, rezultd degeuri
valorificabile, acestea vor fi expediate cdtre colectorii autorizali afla{i sub contract cu
TUlASl, cu respectarea procedurii privind facturarea acestora.



Universitatea Tehnici
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Directia Generali
Administrativi,

Serviciul Administrativ
Patrimoniu

Procedura
privind pregitirea gi derularea operaliunilor de

scoatere din functiune a mijloacelor fixe,
obiectelor de inventar de mici valoare gi scurtd
durati de folosire, precum 9i a materialelor din

dotarea clidirilor
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9. RESPONSABTLTTATI

10.1. Responsabilul de proces
elaboreazd, difuzeazd. modificd sau retrage procedura;
rdspunde de implementarea eficace a procedurii Tn sectorul de activitate coordonat.

1 0.2 Senatul universititii
aprobd procedura;
aproba reviziile procedurii.

1 0.3. Rectorul universitilii
impune aplicarea procedurii.
alocd res ursele neiesare desfigurdrii activitd{ii.

10.4. Consiliul de Administralie al universitifii.
avizeazd procedura.

10.5. Departamentul pentru Evaluarea giAsigurarea Galitifii- DEAC
verificd procedura din punct de vedere al sistemului calitdlii;
gestioneazd aprobarea, difuzarea, modificarea, reviziile procedurii;
auditeazd procesul gi procedura, in vederea identificdrii oportunitililor de imbundtilire
a calititii.

11. INREGTSTRARI

11.1. Lista de difuzare

11.2. Indicatorul aprobdrilor gi al reviziilor

12. ANEXE $t FORMULARE

Anexa Po.sAP.02-A1 - Diagrama-flux a procesuruide casare.
Formularul PO.SAP.02-F1 - Tabel centralizator cu mijloacele fixe propuse pentru scoatere

din funcliune
Formularul PO.SAP.O2-F2 - Tabel centralizator cu obiectele de mici valoare propuse

"pentru scoatere din funcliune
Formularul PO.SAP.02-F3 - Evidenla mijloacelor fixe cu duratd de funclionare expirati care

ge propun a fi scoase din functiune
Formularul PO.SAP.02-F4. - Evidenfa obiectelor de micd va]oare cu duratd defunclionare

expirati care se propun a fi scoase din funcliune
Formularul Po.sAP.0z-Fs - Proces verbar de predare - primire
Formularul Po.sAP.Oz-Fo - proces veral de casare/ Declasare.


