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1. SCOP

Prezenta procedura stabileste etapele care urmeaza a fi parcurse in vederea depunerii
candidaturii Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lasi la A.N.P.C.D.E.F.P. -
Bucuresti pentru obtinerea finantarii actiunilor SMS, SMP, STA, STT si OMS in cadrul
programului european Tnvét,are pe Tot Parcursul Vietii sectiunea Erasmus.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplica in cadrul Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lagi in vederea
derularii programului ERASMUS 1in conditii optime.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

1. Legea invatamantului nr. 84/ 1995 (republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare)

2. Legea nr. 128/ 1997 privind Statutul Personalului Didactic (cu modificarile si
completarile ulterioare)

3. Legea nr. 288/ 2004 privind organizarea studiilor universitare (cu modificarile si
completarile ulterioare)

4. Legea nr. 87/ 2006 pentru aprobarea O.U.G. nr. 75/ 2005 privind asigurarea calitatii

educatiei

Carta Erasmus 55925-1C-1-2007-RO-ERASMUS-EUCX-1-RO IASI 05

Contractul institutional financiar Erasmus incheiat anual intre Universitatea Tehnica

,Gheorghe Asachi” din lasi si A.N.P.C.D.E.F.P. Bucuresti

oo

4. DEFINITII $1 ABREVIERI

TUIASI Universitatea Tehnica "Gheorghe Asachi" din lasi

BRIIU Biroul Relatii Internationale si Imagine Universitara

A.N.P.C.D.E.F.P.  Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul
Educatiei si Formarii Profesionale

SMS Actiunea Erasmus "Mobilitati studii studenti"

SMP Actiunea Erasmus "Mobilitati studenti plasamente”

STA Actiunea Erasmus "Mobilitati predare cadre didactice"

STT Actiunea Erasmus "Mobilitati cadre didactice tinere gi personal
didactic auxiliar"

OoMS Actiunea Erasmus "Organizarea mobilitatilor"

5. DESCRIEREA ACTIVITATII

Art.1. Candidatura TUIASI pentru obtinerea finantarii actiunilor SMS, SMP, STA, STT si
OMS in cadrul Programului European Tnvé’gare pe Tot Parcursul Vietii LLP - ERASMUS se
face pe baza unei situatii centralizatoare a acordurilor inter-institutionale Erasmus
completate si semnate intre facultatile/ departamentele din cadrul Universitatii Tehnice
,Gheorghe Asachi” din lasi si institutii de Tnvatamant superior partenere din tarile Uniunii
Europene.

Art.2. Procedura pentru obtinerea finantarii in cadrul Programului European Tnvé’gare pe

Tot Parcursul Vietii LLP - Erasmus se demareaza la inceputul lunii lanuarie din anul

academic Tn curs, in vederea obtinerii finantarii pentru anul academic urmator, incepand
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cu data de 1 iulie, data la care incepe anul Erasmus (1 iulie a anului calendaristic in curs si
30 Septembrie a anului calendaristic urmator).

Art.3. In perioada septembrie - decembrie a fiecarui an Erasmus, responsabilul cu
elaborarea candidaturii la nivelul BRIIU afigseaza formularul de acord interinstitutional (se
utilizeazad Formularul UTI.POB.25-F1) si informatii actualizate privind Programul Erasmus
pe site-ul universitatii http://www.tuiasi.ro, varianta in limba roméana, sectiunea
Prorectoratului Relatii Internationale si Imagine Universitara, pentru a fi cunoscute,
consultate si descarcate de catre persoanele interesate din cadrul UT lasi.

Art.4. Responsabilul cu elaborarea candidaturii la nivelul BRIIU trimite coordonatorilor
Erasmus pe facultati, prin e-mail, o instiintare si modelul de acord interinstitutional
Erasmus in figier anexat pentru ca acestia sa difuzeze informatia la nivelul facultatii astfel
incat persoanele care au relatii de colaborare cu institutii de invatamant superior in tari din
Uniunea Europeana si sunt interesate, sa poata demara procedura de completare si
semnare a acordurilor interinstitutionale Erasmus.

Art.5. 1In ingtintare va fi mentionat si termenul limita stabilit pentru depunerea
acordurilor interinstitutionale Erasmus semnate la PRIIU. De regula, acesta este sfargitul
lunii decembrie — Tnceputul lunii ianuarie, si este stabilit la nivel PRIIU in conformitate cu
termenul fixat pentru depunerea candidaturii Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din
lagi la A.N.P.C.D.E.F.P. Bucuresti in vederea finantarii celor cinci actiuni din cadrul
Programului Erasmus: SMS, SMP, STA, STT si OM.

Art.6. Persoanele interesate vor completa sectiunile acordurilor interinstitutionale
Erasmus, respectiv actiunile eligibile (SMS, SMP, STA si STT), tindndu-se cont gi de
posibilitatea concreta de realizare a stagiilor de studiu/ plasament, predare si schimb de
experienta (in functie de compatibilitatile intre cele doua institutii privind calendarul
academic, curricula universitara, facilitatile oferite beneficiarilor Erasmus etc.). Acordurile
vor fi completate in doua exemplare si vor fi depuse la PRIIU.

Art.7. La solicitarea persoanelor doritoare sa incheie acorduri interinstitutionale
Erasmus cu alte institutii, responsabilul cu elaborarea candidaturii la nivel BRIIU va acorda
consultantd in completarea acordurilor, furnizdnd informatii detaliate privind derularea
Programului Erasmus, actiunile eligibile, organizarea administrativd a mobilitatilor SMS,
SMP, STA si STT, codurile Erasmus pe domenii, perioadele eligibile pentru stagii etc.

Art.8. Responsabilul cu elaborarea candidaturii la nivel BRIIU se ocupa de semnarea
acordurilor interinstitutionale la nivelul universitatii.

Art.9. (1) Responsabilul cu elaborarea candidaturii la nivel BRIIU va trimite la institutia
partenera acordul interinstitutional Erasmus in doua exemplare, in original, insotite de o
adresa prin care se solicita returnarea unui exemplar in original dupa ce a fost semnat si
stampilat de catre institutia partenera.

(2) Impreuna cu aceste documente se expediazéa si brosura de prezentare a Universitatii
Tehnice varianta in limba engleza sau, dupa caz, franceza si alte materiale de interes
pentru potentialii studenti straini privind derularea Programului Erasmus in cadrul TUIASI,
formularele Student Application Form (se utilizeaza Formularul UTI.POB.21-F2) si
Learning Agreement (se utilizeaza Formularul UTI.POB.21-F2), demersurile administrative
necesare pentru a studia la TUIASI - calendarul academic si formalitatile si termenele
stabilite pentru inscriere etc.

| Pagina4din 8 |revizia0 |




UNIVERSITATEA TEHNICA PROCEDURA Editia: 1
"GHEORGHE ASACHI" DIN IASI | PRIVIND CANDIDATURA UNIVERSITATII '
TEHNICE ,,GHEORGHE ASACHI” DIN IASI
Prorectoratul Relatii Internationale PENTRU FINANTARE LLP - ERASMUS Aprobat de SENAT

si Imagine Universitara COD: UTI.POB.25 Data: 20.04.2010

Revizia: 0

(3) Responsabilul cu elaborarea candidaturii la nivel BRIIU va aranja toate acordurile
interinstitutionale Erasmus semnate de TUIASI cu institutile partenere in cadrul
Programului Erasmus in ordine alfabetica, pe tari, intr-un biblioraft, pentru a exista o
evidenta clara si exacta. Acest biblioraft va cuprinde si o sectiune a acordurilor
interinstitutionale Tn curs de finalizare, unde se vor regasi copiile dupa acordurile semnate
doar de un partener, la care se deruleaza procedura pentru semnare si de catre cel de-al
doilea partener, cu mentionarea stadiului demersurilor efectuate.

Art.10. La inceputul lunii octombrie a anului academic in curs coordonatorul Erasmus va
organiza, impreuna cu coordonatorii Erasmus la nivelul facultatilor din cadrul TUIASI o
intalnire de lucru pe probleme administrative legate de Programul Erasmus. Cu aceasta
ocazie coordonatorilor Erasmus li se reaminteste termenul limita fixat pentru depunerea
acordurilor interinstitutionale si, la solicitare, se retrimit prin email modele de acorduri
interinstitutionale.

Art.11. (1) La sfarsitul lunii decembrie a anului academic in curs responsabilul cu
elaborarea candidaturii din cadrul BRIIU intocmeste centralizatorul acordurilor
interinstitutionale Erasmus semnate de ambii parteneri (se utilizeazéd Formularul
UTI.POB.25-F3), care vor face parte din candidatura TUIASI pentru finantare precum si
situatia acordurilor nefinalizate, cum ar fi cele nesemnate de unul dintre parteneri din
diverse motive.

(2) Responsabilul cu elaborarea candidaturii la nivelul BRIIU trimite coordonatorilor
Erasmus centralizatorul acordurilor bilaterale, copiile acestora din evidenta PRIIU si o
adresa prin care se solicitd verificarea si validarea situatiei ce va face parte din
candidatura TUIASI de finantare.

(3) Dupa validarea centralizatorului de catre coordonatorii Erasmus, responsabilul cu
elaborarea candidaturii la nivelul BRIIU completeaza documentele oficiale transmise de
catre A.N.P.C.D.E.F.P., si care vor constitui candidatura TUIASI, dupa cum urmeaza:

- formular de candidatura pentru mobilitdtile SMS, SMP, TA si ST, organizarea
mobilitatilor, in care sunt mentionate datele de identificare ale TUIASI, activitatile
pentru care se solicita finantarea, datele statistice despre mobilitatile Erasmus,
declaratia de bonitate juridica si autentificarea candidaturii, semnata de rectorul
Universitatii Tehnice ,Gheorghe Asachi” din lagi;

- declaratie de conformitate semnatd de rectorul Universitatii Tehnice ,Gheorghe
Asachi” din lasi;

- centralizatorul acordurilor bilaterale pentru SMS/ SMP pentru urmatorul an
academic semnat de Rectorul si de Coordonatorul Institutional Erasmus ai
Universitatii Tehnice "Gheorghe Asachi” din lagi;

- centralizatorul acordurilor bilaterale pentru TA si ST pentru urmatorul an academic
semnat de Rectorul si de Coordonatorul Institutional Erasmus ai Universitatii
Tehnice”Gheorghe Asachi” din lasi;

- adresa de finaintare a documentatiei de candidatura catre directorul
A.N.P.C.D.E.F.P. Bucuresti.

Art.12. La sfarsitul lunii decembrie a anului academic in curs responsabilul cu
Responsabilul cu elaborarea candidaturii la nivel BRIIU acceseaza site-ul
A.N.P.C.D.E.F.P. Bucuresti si inscrie universitatea on line. Dupa ce candidatura este
verificata de A.N.P.C.D.E.F.P. Bucuresti, universitatea primeste un numar de inregistrare.
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Dupa ce primeste numarul respectiv, responsabilul cu elaborarea candidaturii la nivel
BRIIU tipareste formularul de Tnscriere si dosarul de candidatura, se ingrijeste sa fie
semnate de rector gi coordonatorul institutional Erasmus, stampilate si apoi le trimite la
A.N.P.C.D.E.F.P. Bucuresti prin posta cu confirmare de primire.

(2) Dupa aceasta data toate acordurile interinstitutionale care sunt initiate de catre cadrele
didactice din cadrul TUIASI vor fi luate in considerare doar cu granturi zero (fara
finantare), ele nefiind incluse Tn candidatura TUIASI pentru finantare depusa la
ANN.P.C.D.E.F.P.

Art.13. Persoanele eligibile beneficiare de mobilitati Erasmus se bucura de aceleasi
drepturi si facilitati acordate studentilor, respectiv personalului didactic $i personalului
didactic auxialiar/ administrativ Erasmus de universitatea partenera si avand aceleasi
obligatii ca restul beneficiarilor Erasmus.

Art.14. Dupa ce AN.P.C.D.E.F.P. accepta candidatura, se incep demersurile de
completare si semnare a contractelor financiare Erasmus Tintre AN.P.C.D.E.F.P. si
Universitatea Tehnica ,Gheorghe Asachi” din lagi pentru actiunile care vor fi finantate in
conformitate cu cererea de finantare a UT lasi.

Art.15. A.N.P.C.D.E.F.P. aloca fondurile Erasmus Universitati Tehnice ,Gheorghe
Asachi” din lasi in functie de realizarile avute cu doi ani in urma si candidatura depusa
pentru urmatorul an universitar, in conformitate cu planul national de actiune pentru anul
academic urmator si transmite spre completare si semnare formularele de contracte
financiare Erasmus, insotite de anexe (regulamentele de organizare a actiunilor Erasmus
aprobate).

Art.16. A.N.P.C.D.E.F.P. trimite prin email, fiecarei universitati in parte, coordonatorului
institutional Erasmus, contractul financiar pentru a fi tiparit, completat, semnat si stampilat
de universitate (beneficiar) in doua exemplare. Universitatea trimite ambele exemplare la
A.N.P.C.D.E.F.P. Bucuresti, de unde revine la universitate doar un exemplar, cel al
universitatii. In contract sunt specificate sumele alocate fiecarei categorii de cheltuieli
precum gi faptul ca initial A.N.P.C.D.E.F.P. va vira in contul universitatii (specificat in
contract) doar 80% din fiecare suma alocata. Diferenta de 20% va fi virata dupa validarea
raportului intermediar de activitate, trimis de universitate la sfarsitul lunii februarie din anul
academic curent, si daca, prin acest raport, se face dovada ca din avansul virat
universitatea a cheltuit 70%.

6. FORMULARE

Formularul UTI.POB.25-F1  Acord interinstitutional

Formularul UTI.POB.25-F2  Student Application Form

Formularul UTI.POB.25-F3  Centralizatorul acordurilor interinstitutionale Erasmus
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7. INREGISTRARI

7.1. Indicatorul aprobarilor si al reviziilor

7.2. Lista de difuzare

7.3. Acordurile interinstitutionale

7.4. Centralizatorul acordurilor interinstitutionale
7.5. Dosarul candidaturii

8. RESPONSABILITATI

8.1. Senatul universitatii:
— aproba procedura.

8.2. Rectorul universitatii:
— impune aplicarea procedurii;
— aloca resurse pentru desfasurarea procesului si aplicarea procedurii.

8.3. Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii:
— avizeaza procedura;
— elaboreaza propuneri de imbunatatire a calitatii.

8.4. Departamentul pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii:
— verifica procedura din punct de vedere al sistemului calitatii;
— gestioneaza aprobarea, difuzarea, modificarea, reviziile procedurii;
— auditeaza procesul si procedura, in vederea identificarii oportunitatilor de
imbunatatire a calitatii.
8.5. Responsabilul de proces — Prorectoratul de Relatii Internationale si
Imagine Universitara
— elaboreaza si propune modificari ale procedurii;
— monitorizeaza aplicarea procedurii.

8.6. Responsabilul cu elaborarea candidaturii la nivelul BRIIU
— aplica procedura.

8.7. Coordonatorul institutional Erasmus si coordonatorii Erasmus pe
facultati / departamente
— aplica procedura.
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LISTA DE DIFUZARE

1.Rectoratul

2.Departamentul pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii DEAC

3.Prorectoratul Didactic

4 .Prorectoratul Strategie Universitara

5.Prorectoratul Stiintific

6.Prorectoratul Relatii Internationale si Imagine Universitara

7.Facultatea de Automatica si Calculatoare

8.Facultatea de Inginerie Chimica si Protectia Mediului

9.Facultatea de Constructii si Instalatii

10. Facultatea de Constructii de Masini si Management Industrial

11.Facultatea de Electronica, Telecomunicatii si Tehnologia Informatiei

12.Facultatea de Inginerie Electrica, Energetica si Informatica Aplicata

13.Facultatea de Hidrotehnica, Geodezie si Ingineria Mediului

14.Facultatea de Mecanica

15.Facultatea de $tiinta si Ingineria Materialelor

16.Facultatea de Textile - Pielarie si Management Industrial

17.Facultatea de Arhitectura ,G.M. Cantacuzino”

18. Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic DPPD

19.Centrul de Educatie si Formare Continua CETEX

20.Centrul Regional de Instruire in Administrarea Afacerilor Publice si Private —
CRIAP2

21.Directia Generala Administrativa

22.Directia Financiar - Contabil

23.Directia Resurse Umane

| Pagina8din 8 |revizia0 |




